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0. Principy internich postupa MAS

Vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS (dale jen kancelaf MAS) zasila interni postupy metodikovi
CLLD na krajské pracoviété CRR, ktery pfeda interni postupy a svoje pfipominky na RO IROP, oddé&leni
implementace integrovanych nastrojli, na email clidirop@mmr.cz. Kancelaf MAS oznacuje prvni finalni
verzi Cislem jedna a datem, od kterého jsou interni postupy v platnosti, a tyto Udaje se zménou IP
aktualizuje. RO IROP pfipominkuje interni postupy MAS. KancelaF MAS vyporada pfipominky a zasila
vyporadani ve zménové verzi internich postupd na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje
akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a pfeda informaci RO, oddéleni implementace
integrovanych nastrojl, na email clidirop@mmr.cz. RO IROP muize svolat jednani k neakceptovanym
zasadnim pripominkam. RO IROP potvrzuje zapracovani véech pfipominek k internim postuptim MAS.
Interni postupy MAS schvaluje Nejvyssi organ MAS, pokud pravni fad nebo NejvysSi organ nesvéfil
schvaleni jinému organu MAS. Pokud RO IROP potvrdil vyporadani pfipominek a interni postupy
se neméni, kancelar MAS informuje metodika CLLD o vyuziti plivodniho znéni internich postupu. PFi
kazdé zméné internich postupl se vySe popsany proces opakuije a je udrzena posloupnost jednotlivych
kroku.



mailto:clldirop@mmr.cz
mailto:clldirop@mmr.cz

1. Identifikace MAS

EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regiondini rozvoj Ag,_; PRO MISTNI
Integrovany regionaini operaéni program ROZVOI CR

Tabulka &. 1: Udaje o spoleénosti

Nazev

Mistni akéni skupina TFfest'sko, o0.p.s.

Pravni forma

obecné prospésna spoleénost

Sidlo

Revoluéni 20, 589 01 Trest

Detasované pracovisté

Palackého 429, 589 01 Trest

Telefon

725 774 709 - statutarni zastupce, 727 883 087 — manazer pro SCLLD

E-mail

mas-trestsko@seznam.cz

Webova stranka

www.mastrestsko.cz

ICo 277 39 309
ID datové schranky ferghab
Bankovni spojeni 1474276329/0800

Uredni hodiny

Po — Pa: 8:00 — 14:00

Statutarni zastupce

feditel spole€nosti

2. Administrativni kapacity

Obr. €. 1: Organizacéni schéma Mistni akéni skupiny Trest'sko, o.p.s.

Mistni akéni skupina Trestsko, o.p.s.

UGINDA
LAl ) -
ey i<
A —eeep
I ] -
: MAS Tieitsko
SPRAVNI RADA - (organizaini sofia)
FORUM
- (partned)

[ MANASER pro SCLLD ].. i
J

[
PROSLCTOVY |
* t wanaMa

7

> PROIETOVY |
- MaNAle

> PRACOW Srurwy |

P
PRACOVN Sa Uiy

N 7

L 3

[
'
'
[}
.




EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO
Evropsky fond pro regiondlni rozvoj A&ﬁ-" PRO M IST NI
Integrovany regionaini operaéni program - ROZVOJ CR

2.1 Organy MAS

MAS TreStsko dale (MAS) je organizaéni slozkou spolecnosti Mistni ak&ni skupina Trest'sko, o.p.s. a
pfedstavuje mistni partnerstvi mezi soukromym a vefejnym sektorem, které plsobi na vymezeném
subregionalnim Uzemi, pro néz navrhuje a provadi SCLLD. MAS jako organizaéni slozka spole&nosti
nema pravni subjektivitu a partnerstvi realizuje na zakladé smlouvy mezi spole¢nosti a partnery.

MAS ma v souladu s Metodikou pro standardizaci mistnich ak&nich skupin v programovém obdobi
2014-2020:
a) nejvyssi organ MAS tvoreny vSemi partnery MAS,

b) rozhodovaci organ (RO),
c) vybérovou komisi (VK),

d) kontrolni a monitorovaci vybor (MV).

Pravomoci a povinnosti jednotlivych organu jsou nize rozepsany jen z pohledu realizace projektt IROP
v ramci SCLLD MAS Trestsko. Kompletni znéni je dohledatelné ve statutu spoleé¢nosti, na webovych
strankach www.mastrestsko.cz.

a) Nejvyssi organ MAS
1. NejvySsim organem MAS je Forum Strategického planu LEADER (FSPL).
2. Do pusobnosti FSPL nalezi:
a. zfizeni povinnych organt MAS: rozhodovaci organ, kontrolni a monitorovaci organ,
vybérovy organ,
b. schvalovani vyroéni zpravy o ¢&innosti a hospodafeni MAS a jeji predloZzeni SR
k zapracovani do vyroCni zpravy spole€nosti,
c. schvalovani strategickych dokumentd.
3. FSPL nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v tzemi
pusobnosti MAS.

b) Rozhodovaci organ
1. Do jeho kompetence patfi zejména tyto Cinnosti:
a. schvaluje SCLLD, schvaluje zplsob hodnoceni a vybéru projektll, zejména vybérova
kritéria pro vybér projektd,
b. schvaluje uzavieni a ukon&eni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
(manazerem) pro realizaci SCLLD,
c. schvaluje vyzvy k podavani zadosti o dotaci,
schvaluje monitorovaci ukazatele,
e. schvaluje projekty k realizaci a stanovuje vySi alokace na projekty na zakladé navrhu
vybérového organu,

o

c) Vybérova komise

1. Vybérova komise zodpovida za proces hodnoceni a vybér projektll doru¢enych na MAS.

2. Vybérova komise provadi na z&kladé preferenénich kritérii bodovani jednotlivych projektovych
Zadosti v ramci realizace strategie, navrhuje jejich pofadi sestupné podle pfedpokladaného pfinosu
k pInéni zaméru a cild SCLLD.

d) Kontrolni a monitorovaci vybor
1. Do jeho kompetence patfi zejména tyto Cinnosti:
a. projednani vyro¢ni zpravy o Cinnosti a hospodareni MAS,
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b. dohlizi na to, zda MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD,
2. Kontrolni a monitorovaci vybor kontroluje metodiku zpusobu vybéru projektdl MAS a jeji dodrzovani,
véetné vyfizovani Zadosti o pfezkum hodnoceni.

Z jednani véech vy$e zminénych organu bude pofizen zapis, zapis vypracuje manazer MAS. Zapis bude
zpracovan do 15 pracovnich dni od terminu konani jednani a do stejné doby bude vyvésen na webové
stranky spolecnosti. Zapis vzdy bude obsahovat veskeré relevantni Udaje reflektujici vystupy jednani
jednotlivych organt MAS.

2.2 Kancelar MAS
Kancelaif MAS provadi vSechny Ukony nezbytné pro realizaci SCLLD a tvofi ji:

a) vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
b) manazefi MAS.

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Ma pravomoci a odpovédnost vztahujici se k SCLLD. Vykonava funkci v pracovné pravnim vztahu se
spole¢nosti a je nadfizenym pracovnikem zaméstnancUl realizujicich SCLLD. O uzavfeni a ukonc&eni
pracovné pravniho vztahu rozhoduje Rozhodovaci organ MAS Trest'sko.

Jako vedouci kancelafe MAS zajiStuje realizaci SCLLD v€etné pInéni v8ech povinnosti MAS dle
podminek stanovenych RO, je zaroveri odpovédny za administrativni nalezZitosti spojené s udrzovanim
a rozvojem mistniho partnerstvi a implementaci SCLLD.

Mezi jeho povinnosti patfi:
e organizace Cinnosti MAS,
e spoluprace s organy MAS,
e provadéni hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro projekty IROP - schvalovatel.

b) Manazefi MAS

Pro zajisténi realizace SCLLD disponuje kancelaf MAS dalSimi dvéma manazery, ktefi budou zajistovat,
pod vedenim vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD, chod kancelafe v dostateCné kvalité
(vzajemna zastupitelnost, informovanost, dodrzovani termint).

Jednomu z manazeru byl pfidélen program IROP, u kterého je zodpovédny za realizaci a pravidelné
informuje Vedouciho zaméstnance SCLLD.

Mezi jeho povinnosti patfi:
e kompletni zpracovani podkladd pro vyhlaseni vyzvy,
e konzultace zadosti se zadateli, pfed jejich odeslanim samotnymi zadateli pfes systém MS
2014+,
e archivace a evidence vSech dokumentd,
e provadéni hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro projekty IROP - hodnotitel.

Kancelaf neplanuje vyuzivani externich expertu.
Mezi pracovniky MAS panuje vzajemna zastupitelnost, napf. v dob& nemoci, dovolené, v pfipadé stfetu

zajmu. Vedouci pracovnik SCLLD je zastupovan manazerem MAS a manazera MAS muze zastoupit
vedouci pracovnik SCLLD.
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2.3 Stret zajmu

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi vybéru projekti
konkuruji.
V pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které
pfipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektu v dané vyzvé. Osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS.
Clenové organti MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své &innosti zdrzet se takového
jednani, které by mohlo vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Soukromym
zdjmem je minéna jakakoliv vyhoda pro ¢leny €i zaméstnance MAS, nebo pro &leny jejich
rodiny, jejich blizké nebo pfibuzné nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiz maji nebo méli
osobni, pracovni, obchodni €i jiny obdobny pomér.
PFi rozhodovani nesmi ¢len ani zaméstnanec preferovat osobni €i skupinové zajmy, ani byt
ovlivnén pozitivnimi &i negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se
neucastni zadné cCinnosti, ktera se nesluCuje s fadnym vykonem jeho pracovnich nebo
¢lenskych povinnosti nebo tento vykon omezuje.
Za stiet zajmu se povazuje predevsim situace, kdy:
o zaméstnanec, Clen nékterého organu organizace je pfedkladatelem &i zpracovatelem
projektu,
zaméstnanec, ¢len nékterého organu organizace se na zpracovani projektu podilel,
o zameéstnanec, Clen nékterého organu organizace, ma jiny soukromy zajem

na projektu.
V pfipadé stfetu zajm(, resp. vyvijeni natlaku na zaméstnance nebo ¢lena nékterého organu
organizace tito o této skute€nosti informuji vedouciho zaméstnance SCLLD, a to pred
projednavanim véci, ktera zaklada stfet zajma. Pokud je ve stfetu zajmO samotny vedouci
zameéstnanec SCLLD informuje o této skute€nosti pfedsedu rozhodovaciho organu. Vedouci
pracovnik SCLLD/pfedseda RO nasledné o této skuteCnosti informuje rozhodovaci organ.
Rozhodovaci organ pak rozhodne, zda existuje dlivod pro jejich vylouéeni z projednavani a
rozhodovani v dané zaleZitosti.
VSichni hodnotitelé a ¢lenové organ(, ktefi jsou zapojeni v procesu hodnoceni a vybéru,
potazmo pfezkumu hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti a vécného hodnoceni na
z&kladé Zadosti Zzadatele (dale jen pfezkum), podepisuji eticky kodex a pfed zahajenim
hodnoceni musi kancelaF MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajma,
napf. zapis ze schuzky hodnotitelll, podepsané prohlaseni.

OS3etfeni podpisu etického kodexu je oSetfeno nasledovné:

PFilohu €. 1 téchto internich postupl tvofi Eticky kodex MAS. Tento dokument bude vyuzit
napfi¢ procesem hodnoceni, vybéru, potazmo kontroly hodnoceni projekt.

V ramci Hodnoceni formalnich nalezitosti a pfrijatelnosti, pfed samotnym zahajenim
hodnoceni podepise Eticky kodex hodnotitel a schvalovatel.

V ramci Vécného hodnoceni ¢lenové vybérové komise (dale jen VK), pfed samotnym
zahajenim hodnoceni a vybéru projektu, podepisi Eticky kodex.

Clenové kontrolniho a monitorovaciho vyboru (dale jen KMV) podepisi tento Eticky kodex
pfed zahajenim pfezkumu.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

3.1 Postup pfipravy a vyhlaseni, struktura a odpovédnost za vyzvu
Ridici organ (dale jen ,RO*) vyhlasi vyzvu na piedkladani projekttl v ramci SCLLD, MAS nemuze
vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP. Vyzva musi byt kolova a MAS ji zadava do MS 2014+,

7
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KancelaF MAS vytvofi navrh vyzvy, ktery nasledné projedna rozhodovaci organ. Rozhodovaci
organ vypisuje vyzvy v souladu s pravidly jednotlivych opera¢nich programt a Metodickym pokynem
pro integrované nastroje (MPIN) a Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl
v programovém obdobi 2014-2020 (MP RVHP) — sdlrazem na respektovani zde uvedenych
zavaznych Ih{it viz kapitola 5.2.1. Rozhodovaci organ na svém zasedani rozhodne o opatrenich, ktera
budou vyhlasena, a rozhodne o vysi finanéni alokace na vyzvu.

Kancelar MAS odesSle navrh vyzvy, schvalené rozhodovacim organem, metodikovi CLLD ke
kontrole nejpozdéji do 10 pracovnich dni pfed planovanym vyhlasenim vyzvy. Metodik CLLD
zapracuje své pfipominky do pfipominkového listu, ktery nasledné zasle na RO IROP. Oddé&leni
integrovanych nastroju zasila pfipominkovy list zpét na MAS. MAS vyporada pfipominky a upravené
znéni vyzvy ve zmé&novém rezimu posila opét na metodika CLLD, ktery opét pfedava dokument na RO
IROP. Pokud RO IROP povazuje vyporadani pfipominek za adekvatni, zasila informaci, Ze dokument
byl schvalen. Takto upravené znéni vyzvy je nasledné opétovné schvéleno rozhodovacim organem
MAS.

Vyzva MAS bude obsahovat informace o vymezené alokaci a presny popis zplsobu vybéru
projekti. Soucasti vyzvy proto musi byt hodnotici/preferenéni kritéria vybéru stanovena s
dlrazem na soulad projektu s SCLLD, s principy pro uréeni hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve
schvalené SCLLD a s dlirazem na soulad s danym OP a dle jim definovanych kritérii. Povinna struktura
vyzvy MAS IROP tvofi pfilohu &. 2 téchto pravidel.

Po schvaleni vyzvy RO a dle éasového planu vyzvy dojde ke zveiejnéni vyzvy. Kancelai MAS
vyzvu vyhlasuje prostfednictvim systému MS2014+. Okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji
zverejnéni na internetovych strankach MAS tj. www.mastrestsko.cz, a to minimalné od data
vyhlaseni vyzvy az po posledni den pfijmu projektd. Vyzva se vyhlasuje v dostate€ném predstihu pfed
ukon&enim pfijmu zadosti.

Vzhledem k tomu, Ze vyzva a dokumenty s ni souvisejici, musi byt vzdy dohledatelné minimalné do roku
2030, bude na strankach MAS www.mastrestsko.cz existovat ,archiv* vyzev a souvisejicich dokumenta.

Vyzva bude dale zvefejnéna rozeslanim e-mailem partnerim MAS Tfest'sko, obcim a vyuzitim dalSich
medii napfiklad socialnich siti. V pfipadé potfeby rozhodne vedouci pracovnik SCLLD o zvefejnéni
v tisku — primarné mésicnik Nase Mésto, atp.

3.2 Zmény ve vyzvé
U kolovych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

e sniZeni alokace vyzvy,

e zména maximalni a minimalni vyse celkovych zplsobilych vydaja,

e zména miry podpory,

e zména podporovanych aktivit,

e zména opravnénych zadateld,

e posun data ukon&eni pfijmu zadosti o podporu na dfivéj$i datum,

e zmeéna kritérii pro hodnoceni a vybér projekta.

Pravidla pro provadéni zmén budou uvedena pFimo ve vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo

v navazujici dokumentaci k vyzvé. Pfi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, budou

dodrzena vSechna dale uvedena pravidla. Zmény ve vyzvé projedna v ramci MAS rozhodovaci

organ, ktery stanovi datum nabyti G€innosti zmény vyzvy a zaroven prodlouzi lhiitu pro podavani
8
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zadosti pfiméfené tak, aby zohledfiovala pfedpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje, aby projekt
(resp. zadost o podporu) zméné pfizplUsobil. V pfipadé zmény, u které je nutné provést Upravy v
informacnim systému MS2014+, rozhodovaci organ stanovi datum nabyti u¢innosti zmény vyzvy a
zaroven prodlouzi Ihity pro podavani zadosti pfiméfené tak, aby zohlednovala predpokladanou dobu
potfebnou pro provedeni Upravy informaéniho systému.

Zména musi byt Fadné odivodnéna. Odivodnéni musi obsahovat: popis zmény, davod provedeni
zmény, pfipadné dopady na administraci projektd ze strany Zadatele / pFijemce
v informaénim systému MS2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pred ukonéenim
pfijmu zadosti o podporu).

Zmény vyzvy MAS musi kancelaf MAS predkladat ke kontrole metodikovi CLLD na krajské
pracovi$té CRR. Metodik pfedava dokument o zmé&né vyzvy a své pfipominky na RO IROP, oddé&leni
implementace integrovanych nastroji. RO IROP ptipominkuje zménu vyzvy a vraci ptipominky zpét na
MAS. Kancelai MAS zapracuje pfipominky do zmény vyzvy a ve zménové verzi zasila na metodika
CLLD. Metodik zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a pfeda informaci na RO
IROP. RO IROP potvrzuje zapracovani ptipominek a umozfiuje zménu vyzvy MAS. Toto znéni zmény
vyzvy MAS je opétovné schvaleno rozhodovacim organem MAS.

Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace provadi kancelaf MAS zvefejnénim na internetovych
strankach MAS, na webovych strankach programu (v€etné odlvodnéni) a zadava je do informacniho
systému MS2014+ (za informovani a zadavani do systému MS 2014+ je odpovédna kancelair MAS.
Kancelai MAS uvefejni zmény vyzvy a zada je do informacniho systému nejpozdéji do 2 pracovnich
dnd ode dne, kdy se dozvi, Zze byly schvaleny fidicim organem IROP. MMR zajisti, aby zména vyzvy
byla zverejnéna na zastteSujicich webovych
strankach — www.dotaceEU.cz. (Za informovani MMR je odpovédna kancelar MAS).

3.3 Harmonogram vyzev MAS

Kancelaf MAS zpracovava harmonogram vyzev pro dany kalendaini rok. Tento harmonogram
predkladéd ke schvaleni rozhodovacimu organu MAS. Nasledné zodpovida za odeslani emailem na
metodika CLLD, na RO IROP a za jeho vystaveni na webu MAS www.mastrestsko.cz. Harmonogram
se bude odesilat jednou ro¢né, pouze v pfipadé aktualizace bude zaslan neprodlené po schvaleni znovu
na RO a bude zamé&né&n na webu MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektu

4.1 Prijem zadosti o podporu na MAS

Zadatel podava Zadost o dotaci elektronicky prostfednictvim informaéniho systému MS 2014+ dle
gasového planu vyzvy MAS. Zadost musi byt opatfena elektronickym podpisem opravnéné osoby.
Pfijem zadosti a ukonCeni pfijmu zadosti je dle ¢asového harmonogramu vyzvy a rozhodnym
okamzikem podani zadosti je datum a €as podani zadosti do systému. V MS 2014+ je zadatel
dialogovym oknem informovan, Ze Zadost byla poddna. Kancelai MAS zvefejni na webovych
strankach www.mastrestsko.cz nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu Zzadosti
seznam prijatych zadosti. Seznam bude obsahovat minimalné tyto nalezitosti: nazev projektu,
registracni ¢islo projektu a celkové zplisobilé vydaje.

Zadatelé mohou konzultovat své projektové zaméry s vedoucim pracovnikem pro SCLLD nebo jim
povéfenymi zaméstnanci MAS. Kontakty na manazera SCLLD a dalSi zaméstnance MAS opravnéné
poskytovat konzultace jsou uvedeny ve vyzvé MAS a na internetovych strankach www.mastrestsko.cz.
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Po vyhlaseni vyzvy MAS jsou uskuteénény seminare pro Zadatele k dané vyzvé, na kterych budou
konzultovany konkrétni podminky vyzvy MAS, dil€i kroky k Usp&Snému zalozeni a podani zadosti do
MS2014+ a feSeny konkrétni dotazy zadatell. V pfipadé zajmu ze strany zadatel( budou nasledovat
individualni konzultace v kancelafi MAS, popf. telefonicky.

4.2 Pravidla pro tvorbu kritérii

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni projekttd probiha na zakladé kritérii
schvalenych rozhodovacim organem MAS, které primarné hodnoti pfinosy projektl k plnéni zamérl a
cilu strategie CLLD. Dale projekty musi splfiovat aspekty kvality projektu — tedy ucelnost, potfebnost,
efektivnost, hospodarnost, proveditelnost a projekty musi byt v souladu s horizontalnimi principy.

Zakladni pravidla pro tvorbu kritérii:

e jednoznacénost vymezeni kazdého kritéria — kritéria budou vymezena srozumitelné a zajisti
jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zplsobem a
na zakladé ¢eho (zdroj informaci),

e minimalizace urovné obecnosti jednotlivych kritérii - minimalizace miry obecnosti kritéria (tj.:
prostfednictvim vymezeného postupu hodnoceni),

e zabranéni duplicitam a pFekryvani kritérii — duplicita znamena, ze tentyz aspekt projektu se
hodnoti dvakrat nebo vicekrat, pfekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé
zahrnuje jesté jiné kritérium.

e operace pfispiva k dosazeni cilll a vysledku pfislusného opatfeni a strategie CLLD,

e jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢&l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013,

o MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti,

o Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii MAS,

¢ MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéreni zptsobilosti projektt, které provadi
CRR,

¢ MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP,

V navaznosti na vySe uvedené zasady MAS sestavi seznam kritérii véetné jednoznaéného popisu, jak
budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana v souladu s kapitolou 6.2.2 MP RVHP.
Komplexni kritéria pro hodnoceni projektd MAS zvefejni na svych internetovych strankach a budou
uvedena ve vyzvé MAS, ¢imz bude zajisténo, ze dokument s hodnoticimi kritérii bude vefejné dostupny.

Kancelar MAS vypracuje navrh hodnoticich kritérii a zasila je k pfipominkam na metodika CLLD
nejpozdéji 10 pracovnich dni pifed vyhlaSenim vyzvy. Metodik CLLD pfeda kritéria a svoje
pfipominky na RO IROP, oddéleni implementace integrovanych nastroji. RO IROP pfipominkuje
hodnotici kritéria MAS. KancelaF MAS vyporada pfipominky a zasila vypofadani ve zménové verzi
hodnoticich kritérii na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich
pfipominek a preda informaci RO, oddéleni implementace integrovanych nastrojd. RO IROP miize
svolat jednani k neakceptovanym zasadnim pfipominkdm. RO IROP potvrzuje zapracovani vsech
pfipominek k hodnoticim kritériim MAS. Takto schvalena kritéria schvaluje rozhodovaci organ MAS.
Pokud RO IROP kritéria schvalil a pro dali vyzvy se neméni, poSle MAS metodikovi CLLD nejpozdéii
10 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije pavodni kritéria.

Dale kancelai MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni (tj. hodnoceni
formalnich nalezitosti a prijatelnosti a vécné hodnoceni), které budou hodnotitelé vyplhovat, aby
byl zajistén jednotny pristup ke vS§em Zzadateliim. Kancelai MAS zasila kontrolni listy metodikovi
CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pfed zahajenim hodnoceni, metodik
zkontroluje, zda kancelaF MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil RO, a svoje pfipominky
pfeda na RO IROP, oddé&leni implementace integrovanych nastroji. RO IROP pfipominkuje kontrolni
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listy MAS. Kancelaif MAS vyporada pfipominky a zasila vypofadani ve zménové verzi kontrolnich listd
na metodika CLLD. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a
pfeda informaci RO, oddéleni implementace integrovanych nastrojd. RO IROP miize svolat jednani
k neakceptovanym zésadnim pfipominkam. RO IROP potvrzuje zapracovani vdech pfipominek ke
kontrolnim listim MAS.

V ramci hodnoticich kritérii a nasledné v kontrolnich listech bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace,
ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. V ramci vécného hodnoceni toto bude uvedeno
v ramci kazdého kritéria v ramci hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pouze u relevantnich
kritérii.

Soubor kritérii se muze lisit podle specifického cile.

4.3 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je provadéno jako jeden krok. Hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti v ramci MAS provede vedouci zaméstnanec SCLLD a manazer MAS, a to
nejpozdéji do 29 pracovnich dni po ukonéeni pfijma zadosti pres systém MS2014+ v dané vyzvé.
Vedouci zaméstnanec SCLLD a manazer MAS pred samotnym hodnocenim pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti podepisi tzv. Eticky kodex, ktery tvofi prilohu téchto internich postupt (viz priloha €.
1).

PFi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti bude uplatnéno tzv. pravidlo étyf oéi —tj. hodnoceni
jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni schvalovatelem. Schvalovatel ma
zaroven v pripadé neshody mezi hodnotitelem a schvalovatelem rozhodujici slovo. Nezavislym
hodnocenim, resp. pfekontrolovanim hodnoceni, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma
osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. Druha osoba — schvalovatel vychazi pfi kontrole
z vystupu prvniho hodnotitele a hodnoceni mu muize vratit k pfepracovani, pokud nalezne pochybeni.
Hodnoceni a kontrola nesmi byt provadéna spolec¢né ani spole€¢né konzultovana.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v
podobé: spinéno / nespinéno / nerelevantni/ nehodnoceno.
e nerelevantni — pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje,
¢ nehodnoceno — pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace
od Zadatele.

MAS oznaci napravitelnd a nenapravitelna kritéria ve fazi hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti, v pfipadé nesplnéni jednoho kritéria, které bude ve Vyzvé& MAS uvedeno jako
nenapravitelné, musi byt zadost o podporu vylouéena z dalSiho procesu hodnoceni.

V pfipadé nespinéni napravitelného kritéria bude zadatel bezodkladné vyzvan kancelafi MAS
(maximalné vSak 2x) pres systém MS 2014+ formou depesSe k doplnéni (nikoliv k dopracovani)
Zadosti o podporu, a to ve IhGté maximalné 5 pracovnich dnd od data doru€eni vyzvy k doplnéni.
V pfipadé neolekavanych situaci, muze zadatel jedenkrat pozadat o prodlouzeni lhaty o 5 dalSich
pracovnich dni. Po dopInéni pozadovanych informaci ze strany zadatele (kdy dopInéni bude Zadatel
posilat formou depeSe pres systém MS 2014+) bude opétovné provedeno hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti. U kritérii nedotéenych zménami pfevezmou hodnoceni z pavodniho
hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové.

Pri hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti vypliiuje hodnotitel kontrolni listy. Kontrolni
listy se nahravaji pfimo do MS 2014+. Informovani zadatele o vysledku hodnoceni prijatelnosti a
formalnich nalezitosti je formou depesi pres systém MS 2014+. Proti vysledku hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je mozné podat zadost o pirezkum, viz kapitola 6.
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4.4 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni projektll provadi Vybérova komise (VK), a to vsouladu s Jednacim fadem
Vybérové komise, ktery tvofi pfilohu €. 3, jako nedilnou soucast téchto internich postupud. VK uvadi ke
kazdému zvolenému kritériu jasné a srozumitelné oddvodnéni. Pfed samotnym zahajenim hodnoceni a
vybéru projektll podepisi ¢lenové VK Eticky kodex.

Vybérova komise boduje projekty, které byly pfedlozeny v ramci vyhlaSené vyzvy dle preferenénich
kritérii schvalenych rozhodovacim organem pro danou vyzvu. Na zakladé bodového hodnoceni
Vybérova komise stanovi poradi projektd — vytvofi seznam projektt, v jehoz ramci sefadi zadosti
podle poctu ziskanych bodl sestupné a provede vybér zadosti dle bodového hodnoceni a
aktualnich finanénich prostredkid pro zadosti alokovanych na danou vyzvu.

Bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni jsou projekty, které dosahnou alespon
minimalni bodové hranice stanovené v prislusné vyzvé, obecné ale plati, ze se jedna o minimalné
50 % z celkového pocétu bodu.

Projekty se stejnym poétem bodu jsou fazeny podle dfivéjSiho data a asu podani Zadosti o podporu
v MS2014+. V priibéhu vécného hodnoceni nesmi ¢lenové Vybérové komise komunikovat se Zadateli.

Informovani zadatele o vécném hodnoceni je formou depese pres systém MS 2014+.

Vécné hodnoceni provede vybérova komise nejpozdéji do 30 pracovnich dni od ukonéeni
hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti vSech projekti. Ukonéeni hodnoceni formalnich
nalezitosti a prijatelnosti se pak rozumi okamzik, kdy byl vyfizen pfipadny prezkum u vSech
projektd, kde byla zadost o prezkum podana. V pfipadé, Ze byl podan prezkum/pfezkumy (viz
kapitola 6), je tato IhGta (tj. 30 pracovnich dni od ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti)
pocitana od doruceni depese o vysledku pfezkumu poslednimu z Zadatelt o pfezkum.

Zapis z jednani VK vypracuje kancelaf MAS, jeho odsouhlaseni provede pfedseda vybérové komise.
Pisemny zapis musi obsahovat vzdy:

e datum a Cas zacatku jednani,
e jmenny seznam ucastnikd,
e prehled projekti doporuéenych/nedoporucenych k financovani.

Kancelai MAS zaznamena vysledky vécného hodnoceni daného projektu do hodnoticiho formulare v
MS2014+ do 5 pracovnich dnl od zasedani VK.

MAS pfi vécném hodnoceni nepfedpoklada nutnost vyuZiti externiho experta.

5. Schvaleni projektt

Kancelaif MAS vyhotovi Seznam doporuéenych/nedoporuéenych zadosti s uvedenim nazvu
zadatele, nazvu projektu, bodového zisku, €isla a nazvu opatreni, dle vysledkii bodovani
Vybérové komise. Tento seznam spole¢né se zapisem jednani VK elektronicky predklada kancelar
MAS rozhodovacimu organu jako podklad pro jeho nasledné jednani.

Plati, Ze rozhodovaci organ nemtize ménit poradi ani hodnoceni zadosti o podporu. Rozhodovaci
organ schvali doporucené projekty k realizaci, a to nejpozdéji do 30 pracovnich dnt od ukonéeni
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. V pfipadé, ze byl podan prezkum vécného
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hodnoceni, (viz kapitola 6 Internich postup), je tato Ihata, tj. 30 pracovnich dna, poéitana od
doruceni depese o vysledku pfezkumu poslednimu z zadatel o prezkum.

Z jednani Rozhodovaciho organu sepise kancelai MAS pisemny zapis, a to do 15 pracovnich dni
od jednani RO a vyvési jej na webové stranky www.mastrestsko.cz, jeho odsouhlaseni provede
pfedseda RO.

Pisemny zapis musi obsahovat tyto informace:

e seznam Zadosti doporuéenych a nedoporucenych k podpore,
e datum a Cas zaclatku jednani,
e pocet osob podilejicich se na schvalovani.

Souhrnné informace o schvalenych podpofenych i nepodpofenych zadostech budou zvefejnény na
webovych strdnkach www.mastrestsko.cz. Pokud budou probihat pfezkumna fizeni, bude tato
informace zvefejnéna az po jejich vyporadani.

V pfipadé nevyCerpani minimalni alokace pro dané opatfeni, rozhodne rozhodovaci organ o pfevodu
téchto finanénich prostfedkl do dalsi vyzvy MAS.

Kompletni seznam schvalenych i neschvalenych zadosti predava kancelar pres systém MS2014+
na CRR, kde prochazi projekty zavéreénym ovéfenim zplisobilosti. CRR poté predava projekty na RO
IROP, ktery pak vydava pravni akt o poskytnuti dotace.

Zadatel je po ukonéeni kazdé faze hodnoceni informovan prostfednictvim zmény stavu zadosti
o podporu v MS2014+. Proti schvaleni projektll mize Zadatel podat stiznost (viz kapitola 11 Internich
postupt).

MAS nepocita s nahradnimi projekty. Pokud ale projekt spini minimalni bodovou hranici a nezbyva na
néj celkova pozadovana vySe dotace (tzv. ,hranicni projekt*), mize RO navysit alokaci vyzvy do vyse
dotace hrani¢niho projektu. Pokud neni mozné navyseni alokace vyzvy, mlze byt Zadateli tohoto
hraniéniho projektu nabidnuta zbytkovéa alokace, a na tuto ¢astku bude vydan pravni akt.

Pokud Zadatel tohoto hraniéniho projektu zbylé prostfedky odmitne, budou pfevedeny do dalSi vyzvy
MAS.

6. Pfezkum hodnoceni projektt

Zadatel mize podat zadost o prezkum, pokud nesouhlasi s postupem MAS. Mize se jednat o
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nebo vécného hodnoceni. Proti neschvaleni
projektl zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektt ale stiznost proti postupu MAS (viz kap.
11 Internich postup(l). Kazdy zadatel mGze podat zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnu
ode dne doru¢eni oznameni o vysledku hodnoceni nebo vybéru projekta.

Zadatel vypini jednotny formulaf pro pfipominky, nazvany z&dost o prezkum v MS2014+. Za
predpokladu, Ze se zadateli nepodafi podat zadost o prfezkum elektronicky, poda ji pisemné
prostfednictvim formulafe na webovych strankach www.mastrestsko.cz, ten tvofi pfilohu €. 4 téchto
pravidel, a to na adresu sidla MAS k rukdm vedouciho pracovnika SCLLD. Ten ji po obdrZeni pisemné
Zadosti o pfezkum vloZi do systému MS2014+.

6.1 Postup pro prezkum hodnoceni projektd — formalni nalezitosti a pfijatelnost
e Poobdrzeni zadosti o pfezkum vedouci pracovnik SCLLD svola do 10 pracovnich dni Kontrolni
a monitorovaci vybor, ktery pfipominky posuzuje a rozhoduje o nich.
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Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a €as zac¢atku jednani,

- jmenny seznam Uc&astnik(,

- struény popis obsahu zadosti o pfezkum véetné identifikace zadosti o podporu,

- osoby vylou€ené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum,

rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odivodnéni.

Vzor zapisu z jednani pfezkumné komise, tvofi pfilohu €. 4 téchto pravidel.

Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendarnich dni od doruceni zadosti o
prezkum. Ve slozitéjSich pfipadech muze byt Ihita prodlouzena na 60 kalendarnich dnd. O
divodech prodlouzeni Ihaty bude zadatele informovat v MS2014+ Oznamenim o prodlouzeni
Ihlty pro vyfizeni zadosti o pfezkum.

Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.
Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za davodnou, vraci se zadost do faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a jsou hodnotiteli pfehodnocena uréena kritéria do 7
pracovnich dnu.

Jestlize Kontrolni a monitorovaci vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni za nedlivodnou
nebo ¢aste¢né davodnou, bude zadost vyfazena.

Informovani zadatele o vysledku pfezkumu probéhne formou depese v MS2014+.

6.2 Postup pro prezkum hodnoceni projekti — vécné hodnoceni

Po obdrzeni zadosti o pfezkum vedouci pracovnik SCLLD svola Kontrolni a monitorovaci
vybor, ktery pfipominky posuzuje a rozhoduje o nich.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a ¢as zac¢atku jednani,

- jmenny seznam uc&astniku,

- struény popis obsahu Zadosti o pfezkum v€etné identifikace Zadosti o podporu,

- osoby vylou€ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum,

- rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné oddvodnéni.

Vzor zapisu z jednani pfezkumné komise, tvoii pfilohu €. 4 téchto pravidel.

Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendarnich dni od doruéeni zadosti o
divodech prodlouzeni Ihuty bude zadatele informovat v MS2014+ Oznamenim o prodlouzeni
Ihaty pro vyfizeni zadosti o pfezkum.

Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.
Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za ddvodnou &i ¢asteéné dlvodnou, vraci se
zadost do faze vécného hodnoceni. Vybérova komise do 7 pracovnich dnl bude znovu hodnotit
pouze ta kritéria, u nichz byla Zadost o pfezkum shledana jako duvodna nebo &aste¢né
nedlvodna.

Jestlize Kontrolni a monitorovaci vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni za nedlivodnou,
vécné hodnoceni zUstava v platnosti.

Informovani zadatele o vysledku pfezkumu probéhne formou depese v MS2014+.

Se schvalenim projektl Rozhodovacim organem a vyhlasenim vysledku vyzvy musi MAS
pockat az do konce vyfeSeni vSech pfezkum.
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7. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Zmény v projektu se Fidi kapitolou 16 Obecnych pravidel a jsou feSeny zménovym fizenim v MS2014+
zpracovanim Zadosti o zmé&nu. Zménové fizeni mize byt zahajeno pred schvalenim pravniho aktu, kdy
dochazi ke zménam na zadosti o podporu a po schvaleni pravniho aktu, kdy zména v projektu maze
vyvolat zménu pravniho aktu. MAS se vyjadiuje k podstatnym zménam v projektu.

V pfipadé, Ze je iniciatorem zmény zadatel/pfijemce, ma povinnost predem oznamit MAS zmény, které
v projektu nastanou v dobé mezi podanim zadosti o podporu a ukonenim udrzitelnosti projektu.
Zadatel/ptijemce prostfednictvim Zadosti o zmé&nu poda v MS2014. Zmény je prijemce povinen nahlasit
neprodlené jakmile nastanou.

V momenté pijeti Zadosti o zmé&nu provéfi kancelar MAS viiv pozadované podstatné zmény na vysledky
kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti, pfipadné vécného hodnoceni a posoudi, zda navrhovana
zmeéna nema vliv na plnéni cild SCLLD. Kancelar si mize k vyjadfeni ke zméné pfizvat Vybérovou
komisi MAS. Ta posoudi, zda projekt nebyl zménén v Castech, za které ziskal body za hodnoceni.
Vybérova komise rozhodne o zméné projektu na svém zasedani, které se uskute¢ni v sidle MAS ¢i
formou per rollam. Clenové VK budou v ramci hlasovani per rollam zasilat sva pisemna stanoviska na
e-mailovou adresu MAS, k rukdm vedouciho zaméstnance SCLLD/manazera MAS. Ti jsou nasledné
odpovédni za finalizaci vysledkl. Kancelaf MAS se ke zméné vzdy, tedy i v pfipadé zapojeni VK, vyjadFi
do 15 pracovnich dnti ode dne predlozeni Zadosti o zmé&nu pres systém MS 2014+. Pokud by projekt
realizaci zmény kritéria nesplnil, vyda MAS k Zadosti o zmé&nu nesouhlasné stanovisko. Vyjadreni ke
zméné integrovaného projektu, tvofi pfilohu &. 5 téchto internich postupl. Potvrzené vyjadfeni nositele
ke zméné v projektu viozi pfijemce do MS 2014+, jako pfilohu zadosti o zménu.

8. Auditni stopa, archivace

Archivaci se rozumi uchovani originald dokumentt nebo zaznam( v elektronické podobé a jejich
provedenych zmén (pGvodni verze, aktualizované verze, platné verze, doklady o zménovych Fizenich
projektu).

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnim predpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci,
vztahujici se kintegrované strategii, zaméstnancUm nebo zmocnéncim povéfenych organu
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tgetniho
dvora, Nejvy3Siho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného
organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy.

Archivace je provadéna v souladu se Spisovym a skartaCnim fadem Mistni akéni skupiny T¥est'sko,
0.p.s.

VSechny dokumenty musi pfijemce archivovat a uchovavat minimalné do roku 2030 a/nebo je-li
v Ceskych pravnich pfedpisech stanovena lhata delSi, musi byt pouzita pro uschovu delsi Ihdta.

Archivace — zejména zadosti o0 podporu, hodnoceni projektu, vybér projektl, posuzovani zmén projektd,
vSechny verze internich postupd, vyzvy, kritéria, kontrolni listy apod. bude zajiS$t€éna v systému
MS2014+.

Podpurné tisténé dokumenty jako jsou napf. Komunikace se Zadateli, prezentace ze seminafu pro
Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany ve slozkach v kancelafi MAS.

Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku.

Stanovy, statut, strategie MAS, Interni postupy, dokumenty z jednani organd, smlouvy a dohody se
zaméstnanci a institucemi, u€etni, mzdové a finanni doklady budou archivovany v originalni tisténé
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podobé v pFislusnych slozkach. Ugetni, mzdové a finanéni doklady k pfedchazejicimu a stavajicimu
roku budou uchovavany v originalni tisténé podobé u ucetni a zarover v kopii v kancelafi MAS.

9. Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuje kancelai MAS prostfednictvim e-mailu, telefonicky, pisemné nebo po
pfedchozi dohodé Ize vyuzit osobnich konzultaci. Komunikace s Zadateli o podporu probiha po
zaregistrovani zadosti o podporu pouze v MS2014+ formou depesi.

Pokud vystupy telefonické &i osobni konzultace budou mit marginalni vliv na vyvoj a sméfovani
konzultovaného projektu je zadouci vytvofit z jednani zapis. Plati, Ze veSkeré informace potfebné pro
zadatele/pfijemce budou k dohledani na webu MAS (www.mastrestsko.cz).

10. Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo
zmocnénclim povéfenych organ(i Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AO%),
Platebniho a certifikaCniho organu (dale jen ,PCO"), pfislusného organu finan¢ni spravy a dalSich
opravnénych organi statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout souginnost pfi provadéni téchto
kontrol. Kancelaf MAS informuje emailem RO IROP do 10 pracovnich dni o zahajeni a vysledku
téchto kontrol.

11. Nesrovnalosti a stiznosti
NESROVNALOSTI

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti,
které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejné rozpoétu CR, a to
zapoétenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti:

e PoruSeni komunitarniho prava — za poruSeni je nutné povazovat poruSeni jakéhokoliv
narodniho pravniho predpisu,

o OhroZeni nebo poskozeni financnich zajmu EU — v dusledku poruSeni komunitarniho prava
doslo k ohrozeni nebo poruSeni finanénich zajmu EU,

o Jednani hospodarského subjektu — Clenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho pfedpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodafského subjektu. MAS hlasi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezfeni
na podvodné jednani.

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP,
oddéleni kontroly.

Trestny €in spachany pfi realizaci programu nebo projekt(i spolufinancovanych z rozpoctu EU se vzdy
povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

STiZNOSTI

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu
musi MAS prosetrit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu,
upozoriuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz FeSeni nalezi do plsobnosti MAS.
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Postup vyrizovani stiznosti:

e Stiznost Ize podat pisemné na adresu sidla MAS ¢&i elektronicky na e-mail mas-
trestsko@seznam.cz a bude sméfovana k rukam vedouciho pracovnika SCLLD.

e Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan vedoucim pracovnikem
SCLLD Kk jejich dopInéni ve stanovené Ihuté. Stézovatel je poucen, Zze pokud nejasnosti, kieré
by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude vedena ve slozce stiznosti bez dalSiho
prosetieni.

e Obdrzi-li MAS stiznost, zaeviduje ji a nasledné vedouci pracovnik SCLLD informuje o jejim
prijeti statutara a Kontrolni a monitorovaci vybor. Vedouci pracovnik SCLLD stiznost proSetfi a
postoupi k vyfizeni v nejkratSi dobé, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od jejiho doruceni. Ve
stanovené |huté musi byt stéZovatel, statutar a ¢lenové Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
pisemné ¢&i elektronicky (prostfednictvim e-mailu) vyrozuméni o vyfizeni stiznosti. Ve
vyrozumeéni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢asteé¢né diivodnou
¢i nedivodnou. MAS se vyjadii ke vSem bodUm stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni provedI a kterymi
postupy se pfi posuzovani stiznosti Fidil. Byla-li stiznost shledana dlvodnou ¢&i ¢aste¢né
ddvodnou, ucini nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych
k napravé, u€ini zaznam do spisu.

o Castedné divodna a diivodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uginéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk(l a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim stézovatele.

e MAS prosetfuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro doruCovani Ci telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné.

¢ Rozhodnuti, Zze anonymni stiznost proSetfovana nebude, se zalozi spis do slozky stiznosti. Je-
li rozhodnuto, Ze anonymni stiZznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym
zpusobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé
stavu se zaklada do spisu.

e MAS neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skute€nosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pavodni stiznosti.
MAS stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalSi podani ve stejné véci zalozi.

Po obdrZeni stiZnosti na ¢innost MAS, informuje vedouci pracovnik SCLLD statutara a Kontrolni a
monitorovaci vybor k proSetifeni stiZnosti. Vedouci pracovnik SCLLD piebira odpovédnost za vyfizovani
stiZznosti na ¢innost MAS. Ten stiZnost spole¢né se statutarem a Kontrolnim a monitorovacim vyborem
proSetii a postoupi k vyfizeni dle vySe uvedeného postupu.
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Prilohy

PFiloha €. 1 — eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a prezkumu

Osoba zapojend do hodnoceni, vybéru a pfezkumu pfijima nasledujici ustanoveni (dale
,Eticky kodex”).

1)

2)

3)

Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru a pfezkumu se zdrzi jednani, které by vedlo ke
stfetu verejného zajmu se zajmem osobnim — jednd nepodjaté, nestranné a zachovava
mléenlivost o vSech skutecnostech, které ji jsou vramci hodnoceni, vybéru a
monitoringu projektu poskytnuty.

Osobnim zajmem se rozumi jakykoli zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené
osobé nebo osobé blizké pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuje na
zakladé zdkona nebo plné moci jakykoli prospéch (majetkovy i jiny) nebo poskozeni
tfetich osob v prospéch ji samotné.

Pokud ma osoba zapojena do hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti na
pridéleném projektu osobni zajem, je povinna tuto skutecnost oznamit neprodlené
vedoucimu pracovnikovi SCLLD, ktery dotceny projekt pridéli nepodjaté osobé. Plati,
Ze pred zahajenim hodnoceni, vybéru projektd a prezkumu podepisi ¢lenové Vybérové
komise a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru ¢estné prohlaseni o nepodjatosti. Za
predpokladu, Ze md osoba zapojena do vybéru a prezkumu osobni zajem, neldcastni se
jedndni daného orgdnu a nebude ostatni ¢leny Vybérové komise nebo Kontrolniho a
monitorovaciho vyboru ovliviiovat.

Osoba zapojenda do hodnoceni, vybéru a prezkumu nepfijimd ani nevyZaduje
laskavosti, usluhy ¢i dary i jind opatfeni, ktera by vedla k naruseni nestranného
pristupu po dobu Zivotniho cyklu podaného projektu.

Pokud je osobé zapojené do hodnoceni, vybéru a kontrole metodiky vybéru projektQ
(pfipadného prezkumu) v ramci jeho ¢innosti spojené s projektem nabidnuta jakakoli
vyhoda (zvyhodnéni v budoucim osobnim ¢i profesnim Zivoté, hmotné zainteresovani
¢i jiné vyhody) oznami tuto skutec¢nost vedoucimu pracovnikovi SCLLD.

Tento Eticky kodex je platny pro vSechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a od podani
zadosti na MAS azZ po ukonceni udrzitelnosti projektu. Pokud je dotéend osoba ve stfetu zajm
uvedenych v tomto dokumentu, nesmi tento Eticky kodex podepsat.
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Pfiloha €. 2 — vzor textu vyzvy MAS

MAS XXX jako nositel strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje ,,SCLLD pro uzemi MAS XXX na obdobi 2014 -
2020“

vyhlasuje
XXX. vyzvu k predkladani zadosti o podporu
z Integrovaného regionalniho operacniho programu

S hazvem

»MAS XXX — IROP — Nazev vyzvy...”

VAZBA NA VYZVU RO IROP C. XXX , Nazev Vyzvy RO....“

Identifikace vyzvy

Operacni program Integrovany regionalni operaéni program

4.1 Posileni komunitné vedeného mistniho rozvoje za ucelem zvyseni

Specificky cil IROP kvality Zivota ve venkovskych oblastech a aktivizace mistniho potencialu

62. vyzva IROP - SOCIALNI INFRASTRUKTURA - INTEGROVANE PROJEKTY

Cislo vyzvy RO IROP CLLD-SC2.1

Cislo vyzvy MAS

Opatfeni integrované
strategie

Podopatieni integrované
strategie

Druh vyzvy Kolova
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Terminy

Datum a ¢as vyhlaseni
vyzvy MAS

Datum a cas zpristupnéni

formulare zadosti o
podporu v MS2014+

Datum a ¢as zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu
v MS2014+

Datum a c¢as ukonceni
pfijmu zadosti o podporu
v MS2014+

Datum zahdjeni realizace
projektu

Datum ukonceni realizace

projektu

Podpora

Celkova c¢astka dotace
z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj pro
vyzvu

Mira podpory

z Evropského fondu pro
regiondlni rozvoj a
statniho rozpoctu pro
projekt

Evropsky fond pro regionalni rozvoj - 95 %
Statni rozpocet - 0 %

Minimalni a maximalni
vyse celkovych
zpusobilych vydajt
projektu

Podminky verejné
podpory

Forma podpory

Dotace — ex-post financovani
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Zacileni podpory

Typy podporovanych
projektt

Uzemi realizace

Opravnéni Zadatelé

Cilova skupina

Vécné zaméreni

Podporované aktivity

Deinstitucionalizace psychiatrické péce

g | B W IN|R=

Indikatory
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Ndlezitosti Zadosti o podporu

Povinné pfilohy
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Zpusobilé vydaje

Vécna zpusobilost

Casova zpisobilost
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Informace o kfizovém
financovani

Kfizové financovani neni mozné

Dalsi detaily vyzvy

Provadéni zmén vyzvy

PFijmy projektu

Zpusob hodnoceni
projektt
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Kritéria pro vybér
projektu

Dalsi specifika vyzvy

Forma a zplsob podani
zadosti o podporu

Elektronické podani prostfednictvim MS2014+ na adrese

https://mseu.mssf.cz

Odkaz na Obecna a
Specificka pravidla vyzvy
RO IROP

http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Vyzvy

Kontakty pro poskytovani
informaci

Seznam priloh vyzvy

Priloha ¢€.1 Kritéria formalniho hodnoceni a pfijatelnosti

Pfiloha ¢.2 Kritéria vécného hodnoceni

AW N
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Pfiloha €. 3 — jednaci fad Vybérové komise MAS Trestsko pro OP IROP

Interni pravidla pro Vybérovou komisi MAS Trest'sko

pro operacni program IROP

Zadosti o dotaci, které prosly kladn& kontrolou formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, budou bodové
ohodnoceny vybérovou komisi MAS dle pfedem danych preferencénich kritérii, schvalenych
rozhodovacim organem MAS pro danou vyzvu na projekty IROP.

Obecna pravidla

1.
2.

Vybérova komise ma sedm ¢lenu a ze svého stfedu si voli pfedsedu.

Kazda Zadost o dotaci bude samostatné hodnocena véemi &leny vybérové komise
konsenzualné.

Hodnotitel nesmi mit osobni &i profesni vztah k projektu ani k zadateli, ktery hodnoti. Pred
zahajenim hodnoceni a vybéru projektll, podepise kazdy ¢len vybérové komise Eticky kodex. v
pfipadé nemoznosti se Ucastnit ¢i stfetu zajmu jsou navoleni nahradnici, arbitr vzhledem
k pouzitému zplsobu hodnoceni nebude nikdy pouZit.

Vybérova komise je usnaseni schopna v pfipadé, Ze je pfitomno vice jak 51 % c¢lend VK
Z nevefejného sektoru.
Pro splnéni vécného hodnoceni musi projekt dosahnout alespofi minimalni bodové hranice

stanovené v pfislusné vyzvé. Obecné plati, Ze se jedna o minimalné 50 % bodu z celkového
dosazitelného bodového hodnoceni.

V priibéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Postup hodnoceni projektu konsenzualné

1.

Vécné hodnoceni projektd VK probéhne do 30 pracovnich dnG od ukonéeni hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vSech projektd nebo do 30 pracovnich dni od vyfizeni
posledniho pfezkumu hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, dle toho, co nastane
pozdéji.

Pfistup do systému MS2014+ bude, vzhledem ke konsenzudlnimu hodnoceni projektu,
zprostfedkovan prostfednictvim jednoho pfistupu pfedsedy/Clena VK. Vybérova komise hodnoti
Zadosti o podporu na zakladé podkladu ulozenych v MS2014+ (zadost o podporu, pfFilohy).

VK hodnoti a vybira jednotlivé projekty za ucasti feditele spole¢nosti a vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD. Na jednani VK jsou zvani pracovnici CRR. Reditel, vedouci zaméstnanec
SCLLD ani pracovnik CRR nezasahuji a nepodileji se na hodnoceni projektd. Jsou pouhymi
pozorovateli.

VK hodnoti projekty v souladu s vyhldSenou vyzvou MAS podle preferenénich kritérii MAS
schvalenych RO.

Clenové vybérové komise se konsenzualné shodnou na vysi bodi v ramci kazdého hodnoticiho
kritéria a nasledné sectou body za tato jednotliva kritéria. Vysledky za kazdé jedno kritérium a
za celkovy soucet bodU se zapisuji do kontrolniho listu, na zakladé, kterého se provadi
hodnoceni. Vysledkem hodnoceni a vybéru projektl tak bude jeden vyplnény kontrolini list pro
jeden projekt, ktery prochazi vécnym hodnocenim. Tento kontrolni list podepiSe pfedseda VK
a preda jej zaméstnancim MAS.
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Vybér Zéadosti o dotaci Vybérovou komisi

1. Predseda Vybérové komise spoleéné s pracovnikem MAS prekontroluji souéty bodl z
jednotlivych hodnoticich kritérii a vysledné hodnoceni (celkovy soucet bodu za projekt), zapis
téchto udajl do kontrolnich listt a do zapisu.

2. Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi pofadi projektt za kazdé Opatreni
zadosti o podporu v MS 2014+. Na zakladé téchto hodnot se projekty sefadi od nejlépe

hodnoceného po nejhlife hodnoceny a provede vybér zadosti dle bodového hodnoceni a
aktualnich finan¢nich prostfedku pro zadosti alokovanych na danou vyzvu.

3. Vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS vyhotovi Seznam doporu¢enych/nedoporu¢enych
zadosti s uvedenim bodoveho zisku. Dale vysledek hodnoceni zaznamena do 5 pracovnich
dnud od ukonceni vécného hodnoceni do MS2014+.

Pfiloha €. 4 — vzor hlaseni o pfezkumu a vzor zapisu prezkumné komise
Registracéni Cislo zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:
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KONTAKTNIi UDAJE ZADATELE - FYZICKA OSOBA

Jméno*:

PFijmeni*:

Bydlist&* (nazev a &islo ulice, mésto, PSC):

Email*:

Telefon:

KONTAKTNI UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:

Sidlo (néazev a &islo ulice, mésto, PSC) *:

Identifikacni ¢islo*:

Email*:

Telefon:

Povinna polozka*

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Predmét

(jaké rozhodnuti zadatel zada pfezkoumat)*:

Popis zadosti o pfezkum rozhodnuti (podrobné
znéni zadosti, v€etné identifikace zadosti o
podporu)*

Ptilohy:

Vysledek (jaky vysledek od podani zadosti o
pfezkum rozhodnuti Zadatel oCekava):

Datum*:

Podpis*:

Zapis z jednani prezkumné komise

Datum a cas zacatku jednani:
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Registracni Cislo a nazev projektu:
Identifikace vyzvy:

Identifikace Zadosti o pfezkum:
Kdd a nazev komise z CSSF14+:

Jmenny seznam ucastnik(:

. . P . Hlasovaci pravo
Clen prezkumné komise P

(ANO/NE)
1 | Pfedseda
komise
2 | €len
3 | Clen

Pfezkumnd komise prohlasuje, Ze prezkumy rozhodnuti probéhly v souladu se stanovenymi postupy
ave stanovenych lhGtach. Vsichni clenové komise svym nize uvedenym podpisem stvrzuji svoji
nepodjatost v{ci posuzovanému projektu i vici Zadateli.

Osoby vylouc¢ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum:

Doplrite v pfipadé, Ze byl néktery z ¢leni/ndhradniki vyloucen z divodu podjatosti dle Etického kodexu
(ten je pfilohou €. 1 téchto Internich postupt).

Pfedseda zahdjil jednani prezkumné komise a ovéf¥il, Ze se jednani Ucastni uréeni ¢lenové a komise je
usnasenischopna.

Pfedseda komise shrnul namitané skute¢nosti Zadatele o pfezkum.

Seznam dokumentt, které prezkumna komise pouzila pfi svém jednani:

doplrite

Zadost o podporu nesplnila nize uvedena kritéria:

doplrite popis vSech kritérii, kterd Zadost nesplinila, a to vcetné zdveri hodnoceni
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Zadost o prezkum rozhodnuti (vyjadreni Zadatele):

doplrite vyjadreni Zadatele

Rozhodnuti o divodnosti Zadosti o pfezkum:

MINISTERSTVO
PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Popis obsahu Zadosti Clen Hlasovani ¢lent — ) .
. . . Rozhodnuti prezkumné komise
0 prezkum komise komise
1
2
3

Rozhodnuti pfezkumné komise o Zadosti o prezkum:

Clen Hlasovani ¢lent Rozhodnuti prezkumné . . , .
. ) X Zdavodnéni rozhodnuti komise
komise komise komise
1
2
3

0Odlisna stanoviska ¢lent hodnotici komise:
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Pouceni:

Varianta 1 (Zddost o prezkum je nediivodnd nebo ¢dstecné divodnd, projekt nebude vrdcen k opravnému

Evropsky fond pro regiondlni rozvoj
Integrovany regionaini operaéni program

<
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hodnoceni): Vlysledek provedeného hodnoceni se neméni, RO IROP vyd4d Rozhodnuti o ukoné&eni

administrace Zadosti o podporu.

Varianta 2 (Zddost o prezkum smérujici proti vécnému hodnoceni je ¢dstecné diuvodnd nebo divodnd,

projekt bude vrdcen k opravnému hodnoceni): Zadost bude vracena do stavu PP21 — Zadost o podporu
splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti/PP22 — Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti
a podminky pfijatelnosti po doplnéni. Vybérova komise MAS provede v kritériich ur¢enych prezkumnou
komisi opravné hodnoceni. O vysledku hodnoceni bude Zadatel informovan do 30 pracovnich dnl od

nastaveni stavu PP21/PP22.

Clen komise

Podpis

Pfiloha €. 5 — vyjadieni MAS ke zmé&né projektu

VYJADRENI MAS KE ZMENE V PROJEKTU

Nazev projektu:
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Registracni ¢islo:

Unikatni kéd zadosti:

Obchodni jméno (Jméno)
zadatele:

Cislo etapy, ke které se
zména vztahuje:

Plvodni stav:
1.
2.

3.

Planované zmény v projektu — vystizny popis:

1.

2.

3.

Zduvodnéni:

Vyjadireni MAS:

Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum

Jméno a podpis osoby
opravnéné zastupovat
MAS

Razitko (pokud je
soucasti podpisu MAS)
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