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0. Principy internich postupt, vyzev véetné priloh a kontrolnich listi k danym vyzvam
MAS

Vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS (dale jen kancelaf MAS) je odpovédny za vypracovani a
aktualizaci internich postupl (dale jen IP). Kancelaf MAS oznacuje prvni finalni verzi €islem jedna a
datem, od kterého jsou interni postupy v platnosti, a tyto udaje se zménou IP aktualizuje. Interni postupy
MAS schvaluje Rozhodovaci organ. Do 15ti pracovnich dni od schvaleni [P/aktualizace IP
Rozhodovacim organem zvefejiiuje vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS tyto IP na
www.mastrestsko.cz v ¢asti vénované IROP 2021 - 2027. Obdobny postup je pouzit i v pfipadé
schvalovani vyzev a jejich pfiloh a kontrolnich listu.

1. Identifikace MAS

Tabulka . 1: Udaje o spoleénosti

Nazev Mistni akéni skupina Trestsko, o.p.s.
Pravni forma obecné prospésna spolecnost
Sidlo Revolu¢ni 20, 589 01 Trest

Detasované pracovisté | Palackého 429, 589 01 Trest

Telefon 725 774 709 — manazer pro SCLLD
E-mail mas-trestsko@seznam.cz

Webova stranka www.mastrestsko.cz

ICo 277 39 309

ID datové schranky ferghab

Bankovni spojeni 1474276329/0800
Uredni hodiny Po — Pa: 8:00 — 14:00
Statutarni zastupce feditel spole€nosti

2. Administrativni kapacity

Obr. €. 1: Organizaéni schéma Mistni akéni skupiny Trest'sko, o.p.s.
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2.1 Organy MAS

MAS TreStsko (dale MAS) je organizaCni slozkou spole€nosti Mistni akéni skupina TreStsko, o.p.s. a
pfedstavuje mistni partnerstvi mezi soukromym a vefejnym sektorem, které plsobi na vymezeném
subregionalnim Uzemi, pro néz navrhuje a provadi SCLLD. MAS jako organizacni slozka spole¢nosti
nema pravni subjektivitu a partnerstvi realizuje na zakladé smlouvy mezi spole¢nosti a partnery.

MAS ma v souladu s Metodikou pro standardizaci mistnich ak&nich skupin v programovém obdobi
2021-2027:
a) nejvyssSi organ MAS tvoreny vSemi partnery MAS,

b) rozhodovaci organ (RO),
c) vybérovou komisi (VK),

d) kontrolni a monitorovaci vybor (MV).

Pravomoci a povinnosti jednotlivych organt jsou niZze rozepsany jen z pohledu realizace projektl IROP
v ramci SCLLD MAS Trestsko. Kompletni znéni véetné zplsobu jednani je dohledatelné ve Statutu
spole¢nosti, na webovych strankach www.mastrestsko.cz.

a) Nejvyssi organ MAS
1. Nejvy38im organem MAS je Férum Strategického planu LEADER (FSPL).
2. Do pusobnosti FSPL nalezi:
a. zfizeni povinnych organt MAS: rozhodovaci organ, kontrolni a monitorovaci organ,
vybérovy organ,
b. schvalovani vyro€ni zpravy o €innosti a hospodafeni MAS a jeji predlozeni SR
k zapracovani do vyroCni zpravy spolecnosti,
c. schvalovani strategickych dokumentu.
3. FSPL nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkli a provadéni SCLLD v uzemi
pusobnosti MAS.
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b) Rozhodovaci organ
1. Do jeho kompetence patfi zejména tyto Cinnosti:
a. schvaluje SCLLD, schvaluje zpusob hodnoceni a vybéru projektll, zejména vybérova
kritéria pro vybér projekta,
b. schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem
(manazerem) pro realizaci SCLLD,
c. schvaluje vyzvy k podavani zadosti o dotaci,
schvaluje monitorovaci ukazatele,
e. schvaluje projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu
vybérového organu,

o

c) Vybérova komise

1. Vybérova komise zodpovida za proces hodnoceni a vybér projektl doru¢enych na MAS.

2. Vybérova komise provadi na zakladé preferenénich kritérii bodovani jednotlivych projektovych
zadosti v ramci realizace strategie, navrhuje jejich pofadi sestupné podle pfedpokladaného pfinosu
k plnéni zaméru a cild SCLLD.

d) Kontrolni a monitorovaci vybor
1. Do jeho kompetence patfi zejména tyto Cinnosti:
a. projednani vyro¢ni zpravy o Cinnosti a hospodafeni MAS,
b. dohlizi na to, zda MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD,
2. Kontrolni a monitorovaci vybor kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd MAS a jeji dodrzovani,
véetné& vyfizovani Zadosti o pfezkum hodnoceni.

Z jednani vSech vyse zminénych organli bude pofizen zapis, zapis vypracuje manazer MAS. Zapis bude
zpracovan zpravidla do 15 pracovnich dni od terminu konani jednani (pokud neni v jinych dokumentech
stanovena jina lhata) a do stejné doby bude vyvéSen na webové stranky spoleénosti. Zapis vzdy bude
obsahovat veSkeré relevantni Udaje reflektujici vystupy jednani jednotlivych organt MAS.

2.2 Kancelar MAS
Kancelai MAS provadi vSechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD a tvofi ji:

a) vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
b) manazefi MAS.

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Ma pravomoci a odpovédnost vztahujici se k SCLLD. Vykonava funkci v pracovné pravnim vztahu se
spolecnosti a je nadfizenym pracovnikem zaméstnancUl realizujicich SCLLD. O uzavfeni a ukon&eni
pracovné pravniho vztahu rozhoduje Rozhodovaci organ MAS Trestsko.

Jako vedouci kancelafe MAS zajiStuje realizaci SCLLD v€etné& pInéni vSech povinnosti MAS dle
podminek stanovenych RO, je zarover odpovédny za administrativni naleZitosti spojené s udrzovanim
a rozvojem mistniho partnerstvi a implementaci SCLLD.

Mezi jeho povinnosti patfi:
e organizace ¢innosti MAS,
e spoluprace s organy MAS,
e kompletni zpracovani podkladl pro vyhlaseni vyzvy,
e konzultace zadosti se zadateli,
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e archivace a evidence vSech dokument,
e provadéni hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti pro projekty IROP 2021 - 2027

b) Manazeii MAS

Pro zajisténi realizace SCLLD disponuje kancelaf MAS dalSimi dvéma manazery, ktefi budou zajistovat,
pod vedenim vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD, chod kancelafe v dostate¢né kvalité
(vzajemna zastupitelnost, informovanost, dodrzovani termin().

Mezi jejich povinnosti patfi:

e kompletni zpracovani podkladud pro vyhlaseni vyzvy,

e konzultace zadosti se zadateli,

e archivace a evidence vSech dokument(,

e provadéni hodnoceni formalnich nélezitosti a pfijatelnosti pro projekty IROP 2021 - 2027

Kancelaf neplanuje vyuzivani externich expert(.

Mezi pracovniky MAS panuje vzajemna zastupitelnost, napf. v dobé& nemoci, dovolené, v pfipadé stfetu
zajmu. Vedouci pracovnik SCLLD je zastupovan manazerem MAS a manazera MAS mUze zastoupit
vedouci pracovnik SCLLD.

Pro realizace strategie CLLD, programového ramce IROP 2021 - 2027, jsou zajiSténi minimalné 2
pracovnici (minimalné 1 pfepocteny Uvazek).

2.3 Stiet zajmu

Osoby, které jsou ve vztahu k ur&itému projektu ve stfetu zajm(, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi vybéru projektl
konkuruiji.
V pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, kde je zadatelem ¢&len MAS, se nesmi osoby, které
pfipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektd v dané vyzvé. Osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu MAS.
Clenové organi MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své &innosti zdrzet se takového
jednani, které by mohlo vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Soukromym
zajmem je minéna jakakoliv vyhoda pro ¢leny ¢i zaméstnance MAS, nebo pro €leny jejich
rodiny, jejich blizké nebo pfibuzné nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiz maji nebo méli
osobni, pracovni, obchodni &i jiny obdobny pomér.
Pfi rozhodovani nesmi ¢len ani zaméstnanec preferovat osobni €i skupinové zajmy, ani byt
ovlivnén pozitivnimi & negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se
neucCastni zadné cCinnosti, ktera se nesluCuje s Ffadnym vykonem jeho pracovnich nebo
¢lenskych povinnosti nebo tento vykon omezuje.
Za stfet zajmu se povazuje pfedevsim situace, kdy:
o zaméstnanec, Clen nékterého organu organizace je predkladatelem ¢i zpracovatelem
projektu,
zaméstnanec, ¢len nékterého organu organizace se na zpracovani projektu podilel,
o zaméstnanec, Clen nékterého organu organizace, ma jiny soukromy zajem

na projektu.
V pFipadé stfetu zajmu, resp. vyvijeni natlaku na zaméstnance nebo ¢lena nékterého organu
organizace tito o této skute€nosti informuji vedouciho zaméstnance SCLLD, a to pfed
projednavanim véci, ktera zaklada stfet zajmu. Pokud je ve stfetu zajml samotny vedouci
zameéstnanec SCLLD informuje o této skute€nosti pfedsedu rozhodovaciho organu. Vedouci
pracovnik SCLLD/pfedseda RO nasledné o této skuteCnosti informuje rozhodovaci organ.
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Rozhodovaci organ pak rozhodne, zda existuje divod pro jejich vylou¢eni z projednavani a
rozhodovani v dané zaleZitosti.

e VSichni hodnotitelé a ¢lenové organ(, ktefi jsou zapojeni v procesu hodnoceni a vybéru,
podepisuji eticky kodex a pfed zahajenim hodnoceni musi kancelaf MAS pisemné zaznamenat,
jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, napf. zapis ze schlizky hodnotitel(i, podepsané prohlaseni.

OSetfeni podpisu etického kodexu je oSetfeno nasledovné:

e PFilohu €. 1 téchto internich postupl tvofi Eticky kodex MAS. Tento dokument bude vyuzit
napfi¢ procesem hodnoceni, vybéru, potazmo kontroly hodnoceni projektu.

e Vramci Hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, pfed samotnym zahgjenim
hodnoceni podepise Eticky kodex hodnotitel a schvalovatel.

e Vramci Vécného hodnoceni élenové VK, pfed samotnym zahajenim hodnocenim a vybérem
projektd, podepisi Eticky kodex.

e Vramci schvaleni projektt ¢lenové RO, pfed samotnym zahajenim jednani, podepisi Eticky
kodex.

¢ Clenové kontrolniho a monitorovaciho vyboru (dale jen KV) podepisi tento Eticky kodex pred
zahajenim pfezkumu hodnoceni.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

3.1 Postup pfripravy a vyhlaseni, struktura a odpovédnost za vyzvu

Ridici organ (dale jen ,RO*) vyhlasi vyzvu na piedkladani projektd v ramci SCLLD, MAS nemuize
vyhlasit vyzvu pfed vyhlagenim vyzvy RO IROP a ukongit pozd&ji, nez je stanoveno datum ukonéeni
pFijmu Z&dosti ve vyzvé RO IROP. Vyzva je kolova a KancelaF MAS ji fe$i mimo Monitorovaci systém
21+ (dale jen MS21+). Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamérd jsou uvedeny
v jednotlivych kapitolach IP. Vyzvu zasila MAS RO IROP na vyzadani.

Vyzva MAS bude obsahovat informace o vymezené alokaci a presny popis zplsobu vybéru
projektovych zamérd. Soucasti vyzvy proto musi byt hodnotici/preferencéni kritéria vybéru
stanovena s dlrazem na soulad projektu s SCLLD, s principy pro urceni hodnoticich kritérii MAS
uvedenymi ve schvalené SCLLD a s dirazem na soulad s danym OP a dle jim definovanych kritérii.
Vyzvu véetné vSech pfiloh schvaluje Rozhodovaci organ.

Po schvaleni vyzvy a dle €asového planu vyzvy dojde ke zveiejnéni vyzvy. Okamzikem vyhlaseni
vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach MAS tj. www.mastrestsko.cz, a to
minimalné od data vyhlaSeni vyzvy az do ukonceni udrzitelnosti vSech projektd ve SC 5.1 IROP
2021 - 2027 (minimalné do 31. 12. 2035). Vyzva se vyhlasuje v dostateéném pfedstihu pfed ukonéenim
pFijmu projektovych zameéra.

Vyzva bude dale zvefejnéna rozeslanim e-mailem partnerim MAS Trest'sko, obcim a vyuzitim pfipadné
dalSich medii. V pfipadé potfeby rozhodne vedouci pracovnik SCLLD o zvefejnéni v tisku — primarné
mésicnik Nase Mésto, atp.

3.2 Zmény ve vyzvé
U kolovych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostiedi):

e snizeni alokace vyzvy,

e zmeéna maximalni a minimalni vySe celkovych zpusobilych vydaja,

e zmeéna miry podpory,

e zmeéna podporovanych aktivit,

e zména opravnénych Zadateld,
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e posun data ukonéeni realizace projektu na dfivéjsi datum,
e posun data ukon&eni pfijmu projektd na dFivéjsi datum,

e zména kritérii pro hodnoceni a vybér projektd,

o zruSeni vyhladené vyzvy,

e zména miry spolufinancovani.

Pravidla pro provadéni zmén budou uvedena pFimo ve vyzvé pii jejim vyhlaSeni nebo
v navazujici dokumentaci k vyzvé. Pii zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, budou
dodrzena vSechna déle uvedena pravidla. Zmény ve vyzvé projedna v ramci MAS RO, ktery stanovi
datum nabyti G€innosti zmény vyzvy a zaroven prodlouzi lhiitu pro podavani projektovych
zaméra primérené tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu, kterou Zadatel potiebuje, aby projekt
zméneé pfizplsobil.

Zména musi byt fadné odlvodnéna. Odivodnéni musi obsahovat: popis zmény, davod provedeni
zmeény, pfipadné dopady na administraci projektd ze strany zadatele/pfFijemce.

Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace provadi kancelaf MAS zvefejnénim na internetovych
strankach MAS.

3.3 Harmonogram vyzev MAS

Kancelaf MAS zpracovava harmonogram vyzev pro dany kalendafni rok dle potfeby. Manazer MAS
zodpovida za jeho vystaveni na webu MAS www.mastrestsko.cz a do to 5 pracovnich dni od jeho
schvaleni Rozhodovacim organem. Aktualizace probiha dle potieb a je zvefejnéna dle vySe uvedeného
pravidla.

Schvaleny harmonogram je do 5 pracovnich dntl zaslan na RO IROP.

4. Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

4.1 Pfijem projektovych zamér na MAS?

Zadatel podava projektovy zamér elektronicky prostfednictvim své datové schranky dle asového planu
vyzvy MAS. Zadost musi byt opatfena elektronickym podpisem opravnéné osoby. Pfijem Zadosti a
ukonéeni pfijmu Zadosti je dle Easového harmonogramu vyzvy a rozhodnym okamzikem podani Zadosti
je datum a C¢as podani zadosti pfes datovou schranku. Po uplynuti Ihity pro pfijem zadosti pracovnici
kancelare MAS podané projektové zaméry vytisknou vcetné vSech pfiloh a zaroven i s privodnim
potvrzenim o podani projektového zaméru (doklad o podani pfes datovou schranku). Kancelar MAS
zvefejni na webovych strankach www.mastrestsko.cz nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmu zadosti seznam pfijatych zadosti. Seznam bude obsahovat minimalné tyto
nalezitosti: nazev projektu a celkové zpusobilé vydaje.

Zadateli je do 5ti pracovnich dni od ukon&eni pfijmu projektovych zamér( potvrzeni o obdrzeni jeho
zaméru do vyzvy MAS.

Ve vyzvé MAS muze byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamér(l na jeden. V pfipadé, Ze je toto vyzvou omezeno a zadatel poda do jedné vyzvy vice zamérd,
bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl podan nejdfive, ostatni zaméry
stejného zadatele budou vyfazeny.

1 Déle v textu se pouZiva i pojem ,projekt” &i , zadost” &i ,2ddost o podporu projektového zaméru“ pro totéz.
Osnova projektového zaméru je definovana ve vyzvé MAS.
8
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Zadatelé mohou konzultovat své projektové zaméry s vedoucim pracovnikem pro SCLLD nebo jim
povéfenymi zaméstnanci MAS. Kontakty na zaméstnance MAS opravnéné poskytovat konzultace jsou
uvedeny ve vyzvé MAS a na internetovych strankach www.mastrestsko.cz.

Po vyhlaseni vyzvy MAS jsou uskuteénény seminare pro zadatele k dané vyzvé, na kterych budou
konzultovany konkrétni podminky vyzvy MAS a feSeny konkrétni dotazy zadatelQ. V pfipadé zajmu ze
strany zadatel( budou nasledovat individualni konzultace v kancelafi MAS, popf. telefonicky. Seminar
pofadany MAS je mozno nahradit seminafem pofadanym CRR pro pfijemce, pokud se bude konat
maximalné 2 mésice pred planovanym vyhlasenim vyzvy MAS a zaroven v dobé do vyhlaseni vyzvy
nedojde ke zméné pravidel pro danou oblast podpory.

4.2 Pravidla pro tvorbu kritérii

Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a vécné hodnoceni projektovych zamérl probiha na
zakladé kritérii schvalenych RO MAS (tyto navrhuje kancelai MAS véetné zplUsobu hodnoceni a
minimalni bodové hranice), které primarné hodnoti pfinosy projektd k plnéni zamérl a cill strategie
CLLD. Dale projekty musi splfiovat aspekty kvality projektu — tedy ucelnost, potfebnost, efektivnost,
hospodarnost, proveditelnost a projekty musi byt v souladu s horizontalnimi principy.

Zakladni pravidla pro tvorbu kritérii:

e jednoznacnost vymezeni kazdého kritéria — kritéria budou vymezena srozumitelné a zajisti
jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zpUisobem a
na zakladé ¢eho (zdroj informaci),

e minimalizace Urovné obecnosti jednotlivych kritérii - minimalizace miry obecnosti kritéria (;.:
prostfednictvim vymezeného postupu hodnoceni),

e zabranéni duplicitam a prfekryvani kritérii — duplicita znamena, Ze tentyz aspekt projektu se
hodnoti dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé
zahrnuje jesté jiné kritérium.

e operace pfispiva k dosazeni cilll a vysledkl pFislusného opatfeni a strategie CLLD,

e jsou nediskriminacéni a transparentni v souladu s ¢&l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013,

o Kanceladf MAS navrhne a RO rozhodne, ktera kritéria prijatelnosti jsou napravitelna a
nenapravitelna ve fazi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti,

o alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektového zaméru se schvalenou
strategii MAS,

V navaznosti na vySe uvedené zasady MAS sestavi seznam kritérii v€etné jednoznacného popisu, jak
budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovéna. Komplexni kritéria pro hodnoceni
projektovych zamért MAS zvefejni na svych internetovych strankach a budou uvedena ve vyzvé MAS,
¢imz bude zajisténo, ze dokument s hodnoticimi kritérii bude verejné dostupny.

Dale kancelai MAS vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni (tj. hodnoceni
formalnich nalezitosti a pFijatelnosti a vécné hodnoceni), které budou hodnotitelé vyplhovat, aby
byl zajistén jednotny pristup ke vSem zadatelim. Kontrolni listy jsou vypracovany ke kritériim, ktera
byla schvalena v souvislosti s danou vyzvou MAS. Kontrolni listy schvaluje RO MAS.

V ramci hodnoticich kritérii a nasledné v kontrolnich listech bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace,
ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet. Je mozné uvadét pouze odkaz na dokumenty, které
jsou pozadovany k predlozeni v ramci pravidel vyhlasené vyzvy.

Soubor kritérii se mlize liSit podle specifického cile.
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4.3 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je provadéno jako jeden krok. Hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti v ramci MAS provede kancelar MAS, a to nejpozdéji do 29 pracovnich dni
po ukon¢éeni pfijmi zadosti pres datovou schranku v dané vyzvé. Zaméstnanci MAS podilejici se na
kontrole pfed samotnym hodnocenim pfijatelnosti a formalnich nalezitosti podepisi tzv. Eticky kodex,
ktery tvofi prilohu téchto internich postupli (viz pfiloha €. 1).

Pfi hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti bude uplatnéno tzv. pravidlo étyf oéi —tj. hodnoceni
jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni schvalovatelem. Schvalovatel ma
zaroven v pripadé neshody mezi hodnotitelem a schvalovatelem rozhodujici slovo. Nezavislym
hodnocenim, resp. pfekontrolovanim hodnoceni, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma
osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. Druha osoba — schvalovatel vychazi pfi kontrole
z vystupu prvniho hodnotitele a hodnoceni mu muze vratit k pfepracovani, pokud nalezne pochybeni.
Pokud nedojde ani po vraceni ke shodé v hodnoceni mezi hodnotitelem a schvalovatelem, rozhodujici
je hodnoceni schvalovatele. Hodnoceni a kontrola nesmi byt provadéna spoleéné ani spolecné
konzultovana.

Pfifazeni funkce hodnotitele/schvalovatele je v kompetenci vedouciho zaméstnance SCLLD
s pfihlédnutim k pfipadnému stfetu zajma.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v
podobé: spinéno / nesplnéno / nerelevantni/ nehodnoceno.
e nerelevantni — pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje,
e nehodnoceno — pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat doplnéni informace
od Zadatele.

MAS oznali napravitelna a nenapravitelna kritéria ve fazi hodnoceni formalnich nélezitosti a
pfijatelnosti, v pfipadé nesplnéni jednoho kritéria, které bude ve Vyzvé MAS uvedeno jako
nenapravitelné, musi byt Zzadost o podporu projektového zaméru vylou€ena z dalSiho procesu
hodnoceni.

V pfipadé nesplnéni napravitelného kritéria nebo nemoznosti vyhodnoceni nenapravitelného
kritéria na zakladé poskytnutych informaci bude zadatel bezodkladné vyzvan schvalovatelem
(maximalné vsak 2x) pres datovou schranku k doplnéni (nikoliv k dopracovani) zadosti, a to ve IhGté
maximalné 5 pracovnich dnd od data doruceni vyzvy k doplnéni. V pfipadé neocekavanych situaci,
miize Zadatel jedenkrat pozadat o prodlouZeni Ihiity o dal$ich 5 pracovnich dni. Zadost o prodlouzeni
terminu pro doplnéni musi byt ze strany Zadatele doru€ena schvalovateli nejpozdéji v den vyprseni Ihaty
pro ptvodni doplnéni. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele (dopInéni zadatel posila
pres datovou schranku) bude opétovné provedeno hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. U
kritérii nedotCenych zménami hodnotitel pfevezme hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u
ostatnich kritérii provede hodnoceni nové.

Pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti vypliiuje hodnotitel kontrolni listy (konstatuje
splnéni/nesplnéni daného kritéria véetné relevantniho zdivodnéni). Kontrolni listy se archivuji
spoleéné s projektovym zamérem v listinné podobé. Informovani zadatele o vysledku hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti je pfes datovou schranku. Proti negativhimu vysledku
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je mozné podat zadost o prezkum viz kapitola 7,
Ci se prezkumu vzdat..
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4.4 Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni projektt provadi Vybérova komise (VK), a to v souladu s Jednacim fadem
Vybérové komise, ktery tvofi pfilohu €. 2, jako nedilnou soucast téchto internich postupud. VK uvadi ke
kazdému zvolenému kritériu jasné a srozumitelné oddvodnéni. Kontrolni listy z vécného hodnoceni jsou
archivovany v listinné podobé u zapisu z jednani VK. Pfed samotnym zahajenim hodnoceni jsou
¢lenové VK proskoleni kancelafi MAS na zplsob hodnoceni dle jednotlivych kritérii a nejpozdéji pfed
jednanim VK spojenym s hodnocenim projektovych zaméra podepisi Eticky kodex.

Clenim VK je elektronicky kancelafi MAS zaslana informace, Ze byl ukon&en proces hodnoceni
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti spole¢né s projektovymi zaméry a relevantnimi pfilohami vetné
kontrolniho listu vécného hodnoceni.

Kancelai MAS zasila ¢lenim VK pozvanku na jednani komise minimalné 5 pracovnich dni pred
samotnym jednanim.

Vybérova komise boduje projektové zaméry, které byly predlozeny v ramci vyhlasené vyzvy, dle
preferenénich kritérii schvalenych Rozhodovacim organem pro danou vyzvu. Na zakladé bodového
hodnoceni Vybérova komise stanovi pofadi projektovych zaméri — vytvofi seznam, v jehoz ramci
sefadi projektové zaméry podle poctu ziskanych bodl sestupné. Ze seznamu musi byt patrno,
které projekty jsou navrzeny k podpofie (jsou pro né k dispozici finanéni prostiredky alokované
na vyzvu) v plné vysi, ktery projekt je navrzen k podpore ve snizené vysi (jedna se o projekt,
ktery je na hranici alokace vyzvy a finanéni prostfedky vyzvy ho zcela nepokryvaji), a které
projekty dosahly minimalni bodové hranice, ale jiz na né nejsou ve vyzvé alokovany finanéni
prostiedky. Soucasti seznamu jsou i projekty, které nedosahly minimalni bodové hranice.

Udaje uvedené v seznamu: nazev zadatele, nazev projektového zaméru, éislo vyzvy, poéet bodi,
oznaceni zda projekt splnil/nesplnil minimalni bodovou hranici pozadovanou ve vyzvé MAS.

Bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni je stanovenav prislusné vyzvé, obecné ale plati,
Ze se jedna o minimalné 50 % z celkového poétu bodil.

Projekty se stejnym poctem bodu jsou fazeny podle dfivéjSiho data a ¢asu podani zadosti o podporu
projektového zaméru pfes datovou schranku. V priibéhu vécného hodnoceni nesmi ¢lenové Vybérové
komise komunikovat se zadateli.

Informovani zadatele o vécném hodnoceni zasila vedouci pracovnik SCLLD formou dopisu pfes
datovou schranku.

Vécné hodnoceni provede vybérova komise nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonéeni
hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti vSech projektovych zamérd. Ukonceni
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti se pak rozumi okamzik, kdy byly vSechny
podané projektové zaméry v ramci hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti schvaleny,
nebo okamzik kdy byl vyrizen pfipadny prezkum u vSech projektovych zaméru, kde byla zadost
o pfezkum podana, dle toho, co nastane pozdéji. Za datum vyfizeni pfezkumu je povaZovano datum
doruceni informace o vysledku pfezkumu poslednimu z zadatell o pfezkum.

Zapis z jednani VK vypracuje kancelai MAS maximalné do 5 pracovnich dni po jednani VK, jeho
odsouhlaseni provede predseda Vybérové komise poté, co jsou s navrhem zapisu seznameni vsichni
Clenoveé VK, ktefi se jednani u€astnili, a nemaji k nému namitky. Pisemny zapis musi obsahovat vzdy:

e datum a ¢as zaCatku jednani,
e jmenny seznam ucastniki/prezencni listinu
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e prehled hodnocenych projektovych zamért véetné podrobného zdlvodnéni pfidélenych bodl
a informace o splnéni/nesplnéni minimalni bodové hranice

e seznam projektovych zaméru navrzenych/nenavrZzenych k podpore

e informace o stretu zajmu

Zapis z jednani VK je zvefejnén v plném znéni na webu MAS az po uplynuti Ihity pro podani zadosti o
prezkum vécného hodnoceni €i vyfeSeni vSech pfipadnych pfezkumi, dle toho, co nastane pozdéii.

MAS pfi vécném hodnoceni nepfedpoklada nutnost vyuziti externiho experta.

Proti vysledku vécného hodnoceni je mozné podat zadost o prezkum ¢i se prezkumu vzdat, viz
kapitola 7.

5. Schvaleni projektovych zaméri
Seznam projektovych zamérG navrzenych/nenavrzenych VK k podpore predklada kancelai MAS
Rozhodovacimu organu jako podklad pro jeho jednani.

Clentim RO je kancelafi MAS miniméalné 5 pracovnich dni pied jednanim zaslana pozvanka na jednani.
Clenové RO pred zahajenim jednani podepisi Etické kodexy (viz pF. 1 t&chto IP).

Plati, Ze Rozhodovaci organ nemize ménit pofadi ani hodnoceni zadosti o podporu projektového
zaméru. Rozhodovaci organ schvali projektové zaméry navrzené/nenavrzené k podpore, a to
nejpozdéji do 20 pracovnich dnlii od ukonceni vécného hodnoceni. V pripadé, ze byl podan
prezkum vécného hodnoceni, (viz kapitola 6 Internich postuptl), je tato lhuta, tj. 20 pracovnich
dnu, pocitana od dorucéeni informace o vysledku prezkumu poslednimu z Zzadatelll o prezkum.

Z jednani Rozhodovaciho organu sepi$e kancelair MAS pisemny zapis?, a to do 5 pracovnich dni
od jednani RO a vyvési jej na webové stranky www.mastrestsko.cz

Pisemny zapis musi obsahovat tyto informace:

e datum a Cas zaCatku jednani,

e seznam osob podilejicich se na schvalovani/prezencéni listina,

e seznam projektovych zaméru doporuc¢enych a nedoporucenych k podpore,
e informace o stretu zajmu.

Souhrnné informace o schvélenych podpofenych i nepodpofenych Zadostech budou zvefejnény na
webovych strdnkach www.mastrestsko.cz do 5 pracovnich dni od jednani RO.

Kancelaf MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni zapisu informuje pfes datovou schranku zadatele o
vysledku.

Vybranym projektovym zaméridm vyda MAS Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS TreStsko. Toto
rozhodnuti je povinnou pfilohou pIné zadosti o podporu, kterou zadatel nasledné zpracuje v MS21+.
Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci zaméstnanec CLLD (pfip. jina vedoucim manaZerem
povéFena osoba). Vzor souhlasného stanoviska je sougasti nadfazené vyzvy RO IROP.

Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Tiest'sko je vydavano na dobu ur€itou, a
to 60 kalendarnich dnti od jeho vystaveni. Rozhodnuti je mozno vydat opétovné, maximalné vSak 2 x.
Pokud uplyne Ihdta druhé rozhodnuti marné (=zadatel nepfedlozi plnou zadost do MS2021+) ma se za

2 74pis je schvalen pfedsedou RO.
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to, Ze projekt nebude realizovat. Zadost o op&tovné vydani rozhodnuti je nutné podat elektronicky pres
datovou schranku s odivodnénim.

MAS je povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni schvaleni projektovych zamérd predat RO IROP
jeho vystupy, zejména seznam vSech predlozenych zamérll a zapisy z jednani pfislusnych organd MAS
(Vybérova komise a Rozhodovaci organ, v pfipadé pfezkumu &i stiznosti také Kontrolni a monitorovaci
vybor). Ukonéenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z posledniho rozhodného
jednani.

Proti schvaleni projektovych zamér(i mize Zadatel podat stiznost (viz kapitola 11 Internich postupt).

MAS nepodita s nahradnimi projekty. Nahradnim projektem neni mySlen projekt, ktery je alespon
¢aste¢né podporitelny z alokace dané vyzvy, pokud pfistoupi na snizeni zpusobilych vydaji tak, aby
byly zcela pokryty zbyvajici alokaci ve vyzvé. Pokud Zadatel toto odmitne, je mozno podpofit za stejnych
podminek dal§i projekt v pofadi. Toto je mozné opakovat do vy&erpani prostfedkl v dané vyzvé.

6. Podani plné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly schvaleny, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné zadosti o podporu v
MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027.

Povinnou pfilohou zadosti o podporu je Vyjadfeni o souladu se SCLLD MAS TreStsko. DalSi povinné a
nepovinné prilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

PFi zpracovani plné zadosti v MS2021+ mlze Zadatel vyuZzit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci zaméstnanec SCLLD. Do zadosti o podporu v MS2021+
nasdili zadatel jako jednoho ze signataru feditele MAS Tiest'sko a jako Etenafe manazera MAS. Jakmile
bude mit zadatel zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze zadost je v MS2021+ finalizovana a ze
zada o posouzeni shody se zamérem predlozenym na MAS. Manazer MAS posoudi, jestli je zadost o
podporu v souladu s plivodné pfedlozenym zamérem (zejména zaméfeni projektu, celkova pozadovana
Castka, pfip. dalSi parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn Fediteli MAS, aby Zadost
elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné Zadost podepiSe elektronicky i opravnéna osoba Zadatele
a tim je Zadost pfedana na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS
verifikovanych Zadosti provede CRR hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii
zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. Pfi hodnoceni na CRR budou pouzita tzv. specificka kritéria
prijatelnosti.

7. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Zadatel miize podat zadost o prezkum, pokud nesouhlasi s postupem MAS. Maze se jednat o
pfezkum hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo o pifezkum vécného hodnoceni.
Proti neschvaleni projektti Zadatel nepodava prezkum hodnoceni projektti ale stiznost proti
postupu MAS (viz kap. 11 Internich postup(). Kazdy Zadatel maze podat Zadost o pfezkum nejpozdé;ji
do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni oznameni o vysledku hodnoceni formalnich nalezitosti a
pFijatelnosti/vécného hodnoceni. Zadatel vypini Zadost o ptezkum. Zadost se zasild na vedouciho
zaméstnance SCLLD datovou schrankou.
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7.1 Postup pro prezkum hodnoceni projektd — formalni nalezitosti a pfijatelnost

Po obdrzeni zadosti o prezkum vedouci pracovnik SCLLD svola do 10 pracovnich dni Kontrolni
a monitorovaci vybor, ktery pripominky posuzuje a rozhoduje o nich.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a €as zac¢atku jednani,

- jmenny seznam uc&astniki,

- struény popis obsahu zadosti o pfezkum v€etné identifikace projektového zaméru,

- osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajm,
rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlvodnéni.
Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendarnich dni od doruéeni zadosti o
prezkum. Ve slozitéjSich pfipadech miize byt Ih(ita prodlouzena na 60 kalendarnich dnd. O
dlvodech prodlouzeni Ihiity bude Zadatele kancelaf MAS informovat prostfednictvim datové
schranky.

Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.
Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za davodnou, vraci se zadost do faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a jsou hodnotiteli pfehodnocena uréena kritéria do 7
pracovnich dn(.

Jestlize Kontrolni a monitorovaci vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni za nedlivodnou
nebo ¢asteéné ddvodnou, bude zadost vyfazena.

Informaci o vysledku zasila kancelaf MAS a to do 5 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru pfes datovou schranku.

Schvalovatel informuje vyfazeného Zadatele o moznosti vzdani se prava na pfezkum a to na zakladé
dokumentu Vzdani se prava podat zadost o pfezkum (vzor www.mastrestsko.cz) a to do 5 pracovnich
dni od zmény stavu. Toto je mozné z divodu urychleni administrace zadosti o podporu, av§ak pouze
v pfipadé, ze se vzdaji vSichni relevantni zadatelé (tzn. ti, ktefi byly vyfazeni pro nesplnéni FNaP).
Vzdani se prava podat zadost o pfezkum je zadatelem zasilano pfes datovou schranku.

7.2 Postup pro prezkum hodnoceni projektovych zaméra — vécné hodnoceni

Po obdrzeni zadosti o pfezkum vedouci pracovnik SCLLD svola Kontrolni a monitorovaci
vybor, ktery pfipominky posuzuje a rozhoduje o nich.

Z jednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:

- datum a €as zac¢atku jednani,

- jmenny seznam Uc€astnikd/prezencni listinu,

- struény popis obsahu Zadosti o pfezkum v€etné identifikace projektového zaméru,

- osoby vylou€ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmu,
rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné odivodnéni.
Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendarnich dni od doruéeni zadosti o

divodech prodlouzeni Ihlity bude zadatele kancelaf MAS informovat elektronicky.

Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.
Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za ddvodnou &i ¢aste¢né divodnou, vraci se
zadost do faze vécného hodnoceni. Vybérova komise do 7 pracovnich dnd bude znovu hodnotit
pouze ta kritéria, u nichz byla Zadost o pfezkum shledana jako divodna nebo &astecné
nedivodna.

Jestlize Kontrolni a monitorovaci vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni za neddvodnou,
vécné hodnoceni zlstava v platnosti.

Informaci o vysledku zasila kancelaf MAS a to do 5 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru pfes datovou schranku.
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e Se schvalenim projektovych zamérli Rozhodovacim organem a vyhlaSenim vysledku vyzvy
musi MAS pockat az do konce vyfeseni vSech prezkumu.

Vedouci zaméstnanec SCLLD informuje Zadatele o moznosti vzdani se prava na pfezkum a to na
zakladé dokumentu Vzdani se prava podat zadost o pfezkum (vzor na www.mastrestsko.cz) ato do 5
pracovnich dni od schvaleni zapisu z jednani VK. Toto je mozné z divodu urychleni administrace
Zadosti o podporu projektového zaméru, avSak pouze v pfipadé, ze se vzdaji vSichni hodnoceni
Zadatelé. Vzdani se prava podat zadost o pfezkum je zadatelem zasilano pfes datovou schranku.

8. Postupy pro posuzovani zmén projektt, prav a prehodnoceni projektti

Postup pro posuzovani zmén projekttl je dan pravidly RO IROP. V pfipadé, Ze Zzadatel/pFijemce dotace
bude podavat zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelafe MAS potvrzovat, Zze zména
pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS. Pracovnici kancelafie
MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS Trestsko. Pracovnici
kancelafre MAS se vyjadfuji k predlozené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnt od dne, kdy
Zadatel/pFijemce pfedlozil Zzadost o zménu.

Postup ohledné administrace zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce (vzdy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projekt v priibéhu dal$iho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy projektl
neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pficemz kancelaf MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na
hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro pfehodnoceni vécného hodnoceni ma
vedouci zaméstnanec SCLLD.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
Odpoveédnost za ¢innosti definované v této kapitole ma kancelar MAS.

Archivace je provadéna v souladu se Spisovym a skartaCnim fadem Mistni akéni skupiny TFest'sko,
0.p.s. (www.mastrestsko.cz)

10. Komunikace se zadateli

Komunikaci se zadateli zajiStuje kancelaif MAS prostfednictvim e-mailu, telefonicky, pisemné nebo po
predchozi dohodé Ize vyuzit osobnich konzultaci. Pokud kancelaf MAS obdrzi dotaz prostfednictvim e-
mailu, odpovi na néj nejpozdeji do 5 pracovnich dni. V pfipadé, ze je nutné vyzadat si odpovéd z CRR
&i RO IROP, odpovéd je zaslana do 5 pracovnich dni od obdrzeni informace z CRR/RO IROP.
Komunikace s zadateli o podporu k projektového zaméru podanému ve vyzvé MAS probiha pres
datovou schranku (viz vySe) ¢i mailem.

Pokud vystupy telefonické &i osobni konzultace budou mit marginalni vliv na vyvoj a sméfovani
konzultovaného projektového zaméru je mozné vytvofit z jednani zapis. Ten pak pracovnici kancelare
MAS archivuji v souladu s vySe uvedenymi postupy. Plati, Ze veSkeré informace potfebné pro
Zadatele/pfijemce budou k dohledani na webu MAS (www.mastrestsko.cz). Odpovédnost za aktualnost
webovych stranek ma manazer MAS.

Ke kazdé vyzvé MAS je uspofadan seminaf pro Zadatele. Organizacné je zajistén kancelaii MAS,
pfipadné CRR — viz vySe.

11. Nesrovnalosti a stiznosti
Za vedkeré kroky je odpovédny vedouci zaméstnanec CLLD.
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Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu
musi MAS prosetrit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vlastnim zajmu,
upozoriuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz FeSeni nalezi do plsobnosti MAS.

Postup vyfizovani stiznosti:

Stiznost Ize podat pisemné na adresu sidla MAS ¢i elektronicky na e-mail mas-
trestsko@seznam.cz Ci pfes datovou schranku ferghab a bude sméfovana k rukam vedouciho
pracovnika SCLLD.

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji uéinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stéZzovatel vyzvan vedoucim pracovnikem
SCLLD k jejich doplnéni ve stanovené |haté. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které
by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude vedena ve slozce stiznosti bez dalSiho
proSetfeni.

Obdrzi-li MAS stiznost, zaeviduje ji a nasledné vedouci pracovnik SCLLD informuje o jejim
prijeti statutara a Kontrolni a monitorovaci vybor. Vedouci pracovnik SCLLD stiznost proSetfi a
postoupi k vyfizeni v nejkratsi dobé, nejpozdeéji do 30 kalendarnich dnl od jejiho dorucéeni. Ve
stanovené Ih(té musi byt stéZovatel, statutar a ¢lenové Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
pisemné Ci elektronicky (prostfednictvim e-mailu i datové schranky) vyrozuméni o vyfizeni
stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astec¢né
divodnou ¢i nedlivodnou. MAS se vyjadfi ke vdem bodim stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni
provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. Byla-li stiznost shledana diivodnou
¢i ¢aste¢né duvodnou, ugini nezbytna opatreni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich,
pfijatych k napravé, ucini zaznam.

Casteéné duvodna a divodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla uginéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedtvodna
stiznost je vyfizena vyrozumeénim stézovatele.

MAS prosSetfuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro doruovani &i telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné.

Rozhodnuti, ze anonymni stiznost proSetfovana nebude, se zalozi ke stiznosti. Je-li
rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym
zpusobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé
stavu se zaklada.

MAS neproSetifuje opakované stiZznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skute€nosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni pavodni stiznosti.
MAS stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalSi podani ve stejné véci zalozi.

Do 5 pracovnich dni po obdrZeni stiZznosti na &innost MAS, informuje vedouci pracovnik SCLLD
statutara a Kontrolni a monitorovaci vybor k prosetfeni stiznosti. Vedouci pracovnik SCLLD prebira
odpovédnost za vyfizovani stiznosti na €innost MAS. Ten stiznost spole¢né se statutarem a Kontrolnim
a monitorovacim vyborem prosetfi a postoupi k vyfizeni dle vySe uvedeného postupu.
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Prilohy

Pfiloha €. 1 — eticky kodex
Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru, schvaleni a prezkumu

Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru a pfezkumu pfijima nasledujici ustanoveni (dale ,Eticky
kodex").

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru a pfezkumu se zdrzi jednani, které by vedlo ke stfetu
vefejného zajmu se zajmem osobnim — jedna nepodjaté, nestranné a zachovava mi€enlivost o
vSech skuteCnostech, které ji jsou v ramci hodnoceni, vyb&ru a monitoringu projektového
zadméru poskytnuty.

Osobnim zajmem se rozumi jakykoli zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé
nebo osobé blizké pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou zastupuje na zakladé zakona
nebo plné moci jakykoli prospéch (majetkovy i jiny) nebo poSkozeni tfetich osob v prospéch ji
samotné.

Pokud ma osoba zapojena do hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti na pfidéleném
projektovém zaméru osobni zajem, je povinna tuto skute€¢nost oznamit neprodlené

vedoucimu pracovnikovi SCLLD, ktery dotéeny projektovy zamér pfidéli nepodjaté osobé. Plati,
Ze pred zahdjenim hodnoceni, vybéru projektovych zamérl a prfezkumu podepiSi ¢lenové
Vybérové komise a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru ¢estné prohlaseni o nepodjatosti. Za
predpokladu, Zze méa osoba zapojena do vybéru a pfezkumu osobni zajem, neucastni se jednani
daného organu a nebude ostatni ¢leny Vybérové komise nebo Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru ovliviiovat.

Osoba zapojena do hodnoceni, vybéru a pfezkumu nepfijima ani nevyzaduje laskavosti, Usluhy
Ci dary ¢i jina opatfeni, ktera by vedla k naruseni nestranného pfistupu po dobu zivotniho cyklu
podaného projektu.

Pokud je osobé& zapojené do hodnoceni, vybéru a kontrole metodiky vybéru projektovych
zameérh (pfipadného pfezkumu) vramci jeho cCinnosti spojené s projektovym zameérem
nabidnuta jakakoli vyhoda (zvyhodnéni v budoucim osobnim ¢&i profesnim zivoté, hmotné
zainteresovani €i jiné vyhody) oznami tuto skute¢nost vedoucimu pracovnikovi SCLLD.

Tento Eticky kodex je platny pro vSechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a od podani
projektového zaméru na MAS az po ukonceni udrzitelnosti projektu. Pokud je dotéena osoba ve stfetu
zajmua uvedenych v tomto dokumentu, nesmi tento Eticky kodex podepsat.
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PfFiloha €. 2 — jednaci fad Vybérové komise MAS Trest'sko pro OP IROP

Interni pravidla pro Vybérovou komisi MAS Trest'sko

pro operacni program IROP 2021 - 2027

Zadosti 0o podporu projektového zaméru, které prosly kladné& kontrolou forméalnich naleZitosti a
pfijatelnosti, budou bodové ohodnoceny Vybérovou komisi MAS dle pfedem danych preferenénich
kritérii, schvalenych Rozhodovacim organem MAS pro danou vyzvu na projektové zaméry IROP.

Obecna pravidla

1.
2.

Vybérova komise ma sedm ¢len(l a ze svého stfedu si voli pfedsedu.

Kazda Zadost o podporu projektového zaméru bude hodnocena véemi &leny vybérové komise
pfitomnymi na zasedani VK konsenzualné.

Hodnotitel nesmi mit osobni i profesni vztah k projektu/zadateli, ktery hodnoti. Pfed zahajenim
hodnoceni a vybérem projektovych zamérd, podepiSe kazdy ¢len Vybérové komise Eticky
kodex.

Vybérova komise je usnasenischopna v pfipadé, ze vefejny sektor ani zadna ze zajmovych
skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav a zaroven je pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina ¢lend.

Pro spInéni vécného hodnoceni musi projekt dosahnout alespori minimalni bodové hranice

stanovené v pfislusné vyzvé. Obecné plati, Zze se jedna o minimalné 50 % bodu z celkového
dosazitelného bodového hodnoceni.

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Postup hodnoceni projektovych zamérii konsenzualné

1.

Vécné hodnoceni projektovych zamérli VK probéhne do 20 pracovnich dnd od ukongeni
hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti vSech projektovych zamérd nebo do 20
pracovnich dni od vyfizeni posledniho pfezkumu hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti, dle toho, co nastane pozdéiji.

Vybérova komise hodnoti projektové zaméry na zakladé podklad(i zaslanych elektronicky
kancelafi MAS v dostate¢ném predstihu.

VK hodnoti a vybira jednotlivé projekty za u€asti feditele spole¢nosti a vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD. Reditel ani vedouci zaméstnanec SCLLD nezasahuji a nepodileji se na
hodnoceni projektd. Jsou pouhymi pozorovateli.

VK hodnoti projekty v souladu s vyhlaSenou vyzvou MAS podle preferencnich kritérii MAS
schvalenych RO.

Clenové vybérové komise se konsenzualné shodnou na vysi bodl a jejich zdivodni v ramci
kazdého hodnoticiho kritéria a nasledné sec¢tou body za tato jednotliva kritéria. Vysledky za
kazdé jedno kritérium a za celkovy soucet bodl se zapisuji do kontrolniho listu, na zakladé
kterého se provadi hodnoceni. Vysledkem hodnoceni projektovych zamér( tak bude jeden
vyplnény kontrolni list pro jeden projektovy zamér, ktery prochazi vécnym hodnocenim. Tento
kontrolni list podepiSe pfedseda VK a preda jej zaméstnancim MAS.

Predvybér projektovych zamért Vybérovou komisi
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Predseda Vybérové komise spole¢né s pracovnikem MAS prekontroluji soucéty bodl z
jednotlivych hodnoticich kritérii a vysledné hodnoceni (celkovy soucet bodu za projektovy
zamer), zapis téchto udaji do kontrolnich listt a do zapisu.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektovych zamérl za
kazdé Opatfeni/Vyzvu zvlast. Pfi shodném poctu bodl jsou projektové zaméry fazeny podle
dfivéjSiho data a ¢asu doruceni projektového zaméru pres datovou schranku. Na zakladé téchto
hodnot se projektové zaméry sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhlife hodnoceny a provede
predvybér Zzadosti dle bodového hodnoceni a aktualnich finanénich prostfedkl pro Zadosti
alokovanych na danou vyzvu.

Vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS vyhotovi Navrh seznamu
doporuéenych/nedoporucenych projektovych zamérd s uvedenim bodového zisku.

Castecny zapis ze zasedani VK je zvefejnén na webovych strankach MAS do 5ti pracovnich
dni od schvaleni zapisu pfedsedou VK. Neobsahuje jednotlivé kontrolni listy projektovych
zamérd. Uplny zapis ze zasedani VK je zvefejnén na webovych strankach MAS az ve chvili
uplynuti Ihaty pro pfezkum projektd/vyfeSeni vSech pFipadnych pfezkumui/v pfipadé, Zze se
v8ichni Zzadatelé vzdaji prava na pfezkum dle toho, které datum nastane pozdg&ji. Zapis je
zvefejnén do 5ti pracovnich dni od data uvedeného vySe v tomto bodé.
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