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1 Uvod

Interni postupy pro operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale
jen “OP TAK”) slouzi Mistni akéni skupiné Trest'sko, o.p.s. (dale jen ,MAS®, pfipadné ,MAS
Trest'sko®) jako voditko v procesu od vyhlaseni vyzvy, pfes administraci Projektového zaméru,
provadéni zmén, postup pro odvolani zadatele proti postupu MAS az po zplsob komunikace
MAS se zadatelem. Jinymi slovy se jedna se o uceleny soubor postupu, kterymi se bude MAS
Trestsko v ramci OP TAK v programovém obdobi 2021 — 2027 Fidit.

Interni postupy vychazi mj. z téchto dokumentu:
- Strategie CLLD MAS Trest'sko

- Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektt v obdobi 2021-2027 (dale jen “MP
VHVP”) - MMR

- Metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland v
programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”) - MMR

- Programovy dokument OP TAK - MPO
- Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD - MPO
- Akceptacni dopis CLLD - OP TAK, MPO

- Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva I., vyzva Il. MPO

Pravidla MPO v ramci OP TAK jsou nadfazena Internim postupum MAS. Pfi zméné téchto
pravidel budou zastupci MAS aktualizovat Interni postupy tak, aby byly vzdy ve vzajemném

souladu.
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2 ldentifikace MAS

Tabulka ¢&. 1: Udaje o spoleénosti

=

Nazev Mistni akéni skupina TFest'sko, o.p.s.
Pravni forma obecné prospésna spolecnost
Sidlo Revolu¢ni 20, 589 01 Trest

Detasované pracovisté | Palackého 429, 589 01 Trest

Telefon 725 774 709 — statutarni zastupce, 725 774 708 — manazer pro SCLLD
E-mail mas-trestsko@seznam.cz

Webova stranka www.mastrestsko.cz

ICO 277 39 309

ID datové schranky ferghab

Bankovni spojeni 1474276329/0800
Uredni hodiny Po — Pa: 8:00 — 14:00
Statutarni zastupce feditel spole€nosti
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3 Administrativni kapacity

Obr. €. 1: Organizacni schéma Mistni akéni skupiny Trest'sko, o.p.s.

Mistni akéni skupina Trestsko, o.p.s.
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3.1 Organy MAS

—_—

MAS Trestsko dale (MAS) je organizacni slozkou spole¢nosti Mistni akéni skupina Trest'sko,
0.p.s. a predstavuje mistni partnerstvi mezi soukromym a vefejnym sektorem, které pisobi na
vymezeném subregionalnim uzemi, pro néZ navrhuje a provadi SCLLD. MAS jako organizaéni
slozka spole€nosti nema pravni subjektivitu a partnerstvi realizuje na zakladé smlouvy mezi
spole¢nosti a partnery.

2. Pravomoci a povinnosti jednotlivych organl jsou nize rozepsany jen z pohledu realizace
projektd OP TAK v ramci SCLLD MAS Trestsko. Kompletni znéni je dohledatelné ve statutu

spole&nosti, na webovych strankach www.mastrestsko.cz.

3. MAS ma v souladu s Metodikou pro standardizaci mistnich ak&énich skupin v programovém
obdobi 2021-2027 tyto organy:

a) Nejvyssi organ MAS
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Nejvys§sim organem MAS je Férum Strategického planu LEADER (FSPL). Do pusobnosti FSPL
nalezi: zfizeni povinnych organtt MAS: rozhodovaci organ, kontrolni a monitorovaci organ, vybérovy
organ; schvalovani vyro€ni zpravy o €innosti a hospodareni MAS a jeji pfedlozeni SR k zapracovani
do vyrocni zpravy spole¢nosti a schvalovani strategickych dokumentd. FSPL nese zodpovédnost

za distribuci vefejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v uzemi plsobnosti MAS.

b) Rozhodovaci organ (dale i RO)

Do jeho kompetence patfi zejména tyto ¢innosti: schvaluje SCLLD, schvaluje zpisob hodnoceni a
vybéru projekt(, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl; schvaluje uzavieni a ukonceni
pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem (manazerem) pro realizaci SCLLD; schvaluje
vyzvy k podavani zadosti o dotaci; schvaluje monitorovaci ukazatele; schvaluje projekty k realizaci

a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového organu,

c) Vybérova komise (dale i VK)

Vybérova komise zodpovida za proces hodnoceni a vybér projekttd doru¢enych na MAS. Vybérova
komise provadi na zakladé preferencnich kritérii bodovani jednotlivych projektovych zadosti v ramci
realizace strategie, navrhuje jejich pofadi sestupné podle pfedpokladaného pfinosu k plnéni zaméru

a cilt SCLLD na zakladé pridélenych bodl dle pfedem stanovenych preferencnich kritérii.

d) Kontrolni a monitorovaci vybor (dale i KV)

Do jeho kompetence patii zejména tyto €innosti: projednani vyroéni zpravy o ¢innosti a hospodareni
MAS; dohlizi na to, zda MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS
a SCLLD; kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektli MAS a jeji dodrzovani, v€etné vyfizovani

Zadosti o provéreni postupu MAS.

4. Zjednani vSech vySe zminénych organl bude pofizen zapis, zapis vypracuje manazer MAS.
Zapis bude zpracovan do 5 pracovnich dni od terminu konani jednani a do stejné doby bude
vyvéSen na webové stranky spole€nosti. Zapis vzdy bude obsahovat veskeré relevantni udaje

reflektujici vystupy jednani jednotlivych organi MAS.

3.2 Kancelar MAS

1. Kancelaf MAS provadi vSechny ukony nezbytné pro realizaci SCLLD a tvofi ji:

8
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a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Ma pravomoci a odpovédnost vztahujici se k SCLLD. Vykonava funkci v pracovné pravnim vztahu
se spole¢nosti a je nadfizenym pracovnikem zaméstnancl realizujicich SCLLD. O uzavfeni

a ukonceni pracovné pravniho vztahu rozhoduje Rozhodovaci organ MAS Tiest'sko.

Jako vedouci kancelafe MAS zajistuje realizaci SCLLD v&etné pInéni vSech povinnosti MAS dle
podminek stanovenych RO, je zaroveri odpovédny za administrativni naleZitosti spojené s

udrzovanim a rozvojem mistniho partnerstvi a implementaci SCLLD.
Mezi jeho povinnosti patfi:

e organizace Cinnosti MAS,
e spoluprace s organy MAS,

e provadéni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti pro projekty OP TAK.

b) Manazeri MAS

Pro zajisténi realizace SCLLD disponuje kancelai MAS dalSimi dvéma manazery, ktefi budou
zajistovat, pod vedenim vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD, chod kancelafe v dostate¢né

kvalité (vzajemna zastupitelnost, informovanost, dodrzovani termin().

Jednomu z manazer( byl primarné pfidélen program OP TAK, u kterého je zodpovédny za realizaci
a pravidelné informuje Vedouciho zaméstnance SCLLD (posledni tfeti zaméstnanec také zna

podminky programu OP TAK tak, aby byla mozna zastupitelnost mezi manazery).
Mezi jeho povinnosti patfi:

e kompletni zpracovani podkladl pro vyhlaseni vyzvy,
e konzultace zadosti se zadateli,
e archivace a evidence vSech dokumentu,

e provadéni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti pro projekty.

2. Mezi pracovniky MAS panuje vzajemna zastupitelnost, napf. v dob& nemoci, dovolené,
v pfipadé stfetu zajmu. Vedouci pracovnik SCLLD je zastupovan manazerem MAS a manazera
MAS muze zastoupit vedouci pracovnik SCLLD. Vedouci pracovnik SCLLD se nemusi podilet
na administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti vSech projektu, pokud existuje moznost

provadét tuto kontrolu manazery MAS.
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3.3 Stret zajmu
Definice stfetu zajmi

1. Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES,
Euratom) €. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmU pro Gcely provadéni souhrnného rozpoctu
EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

e Ugastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoé&tu a na jeho spravé,
vCetné pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez
by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie. (...),

e Pro uUcely predchoziho odstavce ke stfetu zajml dochazi, je-li z rodinnych duvodd,
z dlvodu citovych vazeb, z duavodl politické nebo narodni spfiznénosti, z dtvodu
hospodarského zajma nebo z divodd jiného spoleé¢ného zajmu s pfijemcem finanénich
prostfedk(l ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci U¢astnika finanénich operaci nebo

jiné osoby podle pfedchoziho odstavce.
Priklady varovnych signald, které mohou pomoci urcit situace, pfi nichz dochazi ke stfetu zajma

PfedloZzené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany),

2. Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokéazali
vyhodnotit pfedloZené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba,

3. Urcité povinné informace poskytnuté zadatelem se tykaji i €len(i vybérové komise (napf. uvadéji
stejnou adresu, telefon, mail),

4. Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli neni
predmétem povérena,

5. Zaméstnanec zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani
projektu,

6. Podezielda snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné ziZeni nebo zaméfeni na jeden

subjekt/skupinu subjektu).
Nastaveni procesu v MAS

1. VSichni ¢lenové organd MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své ¢innosti zdrzet se
takového jednani, které by mohlo vést ke stietu zdjmu MAS s jejich soukromymi zajmy.
Soukromym zajmem je minéna jakakoliv vyhoda pro ¢leny ¢i zaméstnance MAS, nebo pro ¢leny
jejich rodiny, jejich blizké nebo pfibuzné nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiz maji nebo
méli osobni, pracovni, obchodni ¢&i jiny obdobny pomér.

2. P¥irozhodovani nesmi zadny ¢len ani zaméstnanec preferovat osobni ¢i skupinové zajmy, ani
byt ovlivnén pozitivnimi &i negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se

10
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neucastni zadné cCinnosti, ktera se nesluCuje s fadnym vykonem jeho pracovnich nebo

PRUMYSLU A OBCHODU

¢lenskych povinnosti nebo tento vykon omezuje.
Za stiet zajmu se povazuje predevsim situace, kdy:

e zameéstnanec, Clen nékterého organu organizace je predkladatelem &i zpracovatelem
projektu,

e zameéstnanec, ¢len nékterého organu organizace se na zpracovani projektu podilel,

e zaméstnanec, C¢len nékterého organu organizace, ma jiny soukromy zajem
na projektu.

Je-li zaméstnanec, ¢len nékterého organu ve stfetu zajmu nestaci jen netcast na ¢innosti, ktera
se tyka pfedmétného projektu, ale je nutné neucastnit se Cinnosti tykajici se vSech dalSich
konkurenénich projektt v ramci dané Vyzvy.

V pfipadé stfetu zajma, resp. vyvijeni natlaku na zaméstnance nebo ¢lena nékterého organu
organizace tito o této skute€nosti informuji vedouciho zaméstnance SCLLD, a to pred
projednavanim veéci, ktera zaklada stfet zajmd. Pokud je ve stfetu zajmi samotny vedouci
zameéstnanec SCLLD informuje o této skuteCnosti pfedsedu Rozhodovaciho organu. Vedouci
pracovnik SCLLD/pfedseda RO nasledné o této skute¢nosti informuje rozhodovaci organ.
Rozhodovaci organ pak rozhodne, zda existuje divod pro jejich vylouceni z projednavani a
rozhodovani v dané zalezitosti.

Kazda osoba, ktera se u€astni administrace, vybéru a schvalovani vybéru projektl, potazmo
provéfeni postupu MAS podepisuje pfed kazdym timto procesem eticky kodex a pfed zahajenim
administrace, vybéru a schvalovani vybéru projektl, potazmo provéfeni postupu MAS musi
vedouci pracovnik pro SCLLD ¢i manazer MAS posoudit a zkontrolovat, zda nedochazi ke
stfetu zajma, zajistit a zkontrolovat podpis etického kodexu od vSech osob, kterych se dana véc
tyka, pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, napf. zapis ze schlzky
hodnotitell, podepsané prohlaseni.

Podpis etického kodexu probiha nasledovné:

e Prilohu €. 1 téchto internich postupl tvofi Eticky kodex MAS. Tento dokument bude
vyuzit napfi¢ procesem administrace, vybéru, schvalovani vybéru projektl potazmo
provéfeni postupu MAS.

e Vramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti, pfed samotnym zahajenim
administrace, podepisi Eticky kodex vedouci zaméstnanec SCLLD i manazefi MAS.

e Vramci Vécného hodnoceni élenové Vybérové komise (dale jen VK), pred
samotnym zahajenim hodnoceni a vybéru projektd, podepisi Eticky kodex.

e Vramci schvalovani vybéru projekti ¢lenové Rozhodovaciho organu (dale jen
RO), pfed samotnym zahajenim schvaleni, podepisi Eticky kodex.

» Clenové kontrolniho a monitorovaciho vyboru (dale jen KV) podepisi tento Eticky kodex

pred zahajenim provéreni postupu MAS.

11
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3.4 3.4 ZarucCeni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrZzovanim platnych dokument( (zakon(, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zaji§tén rovny pfistup k informacim

pro vSechny bez rozdilu.

4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

4.1 Vyzva MAS

Vyzvu MAS véetné zpusobu hodnoceni a vybéru projektu, zahrnujici vybérova kritéria a
stanoveni vy3e alokace, schvaluje Rozhodovaci orgadn MAS Trestsko. Vyzva MAS je vzdy

kolova a vyhlaSena v den stanoveny ve vyzvé.

Rozhodovaci organ MAS TreStsko schvaluje také harmonogram vyzev MAS a jeho
aktualizace (v souladu s MP VHVP, zejm. 4.1.6).

Odeslani schvaleného Harmonogramu vyzev a jeho aktualizaci na RO OP TAK (konkrétné
prostfednictvim e-mailu na clld@mpo.cz) zajisti Kancelai MAS — tj. Manazer SCLLD pro OP
TAK/vedouci SCLLD.

Navrh Vyzvy MAS pfipravuje Kancelaf MAS a na vyzadani RO OP TAK je povinna mu zaslat

dokumentaci k vyzveé (text vyzvy v€etné pfiloh).

Vyzva MAS nebo navazna dokumentace k vyzveé, musi obsahovat nalezitosti stanovené MP
VHVP, kap. 4.2.2.

Datum ukonceni pfijmu Projektovych zamért (Navrha projektu) na MAS muze nastat nejdfive

30 kalendarnich dnu po datu vyhlaseni Vyzvy MAS.

Vybérova preferenéni kritéria musi vychazet z dokumentu “Sablona pro zaslani specifickych
kritérii NS MAS”. Rozhodovaci organ mlze stanovit minimalni bodovy zisk pro postup projekt

z vécného hodnoceni k vybéru.

Vyzva MAS musi byt v den vyhlaSeni zvefejnéna na internetovych strankach

https://www.mastrestsko.cz/, dale mistné obvyklym zplasobem, MAS také informuje

12



M Spolufinancovano
Evropskou unii

** %

=

potencionalni zadatele. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po
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ukonc&eni doby udrzitelnosti vSech projektu.

Pfipadnou zménu vyzev MAS schvaluje Rozhodovaci organ. Zména musi byt v souladu MP
VHVP, zejm. 4.2.4.

MAS Trestsko se zavazuje zpfistupnit RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci
strategie CLLD v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a na zadost RO OP TAK
poskytnout informace vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce OP
TAK.

4.2 PFijem projektovych zaméru

Navrhy projektl jsou na MAS predkladany v podobé Projektového zaméru, jeho vzor je
pfilohou Vyzvy. Povinnou pfilohou jsou 2 indikativni cenové nabidky ke kazdé pofizované
polozce (vyjma nepfimych naklad(l) — podrobnosti jsou definovany ve vyzvach MAS. Dalsi
pfilohy nejsou povinné ani nejsou blize specifikovany. Pokud zadatel chce sdélit dalsi
informace nad ramec povinnych informaci ve formulafi zaméru nebo dolozit dalsi podklady,
které uvadéné skutecnosti potvrzuji — napf. prohlaseni o velikosti podniku, ¢i dalSi pfilohy pro

navySeni bodového ohodnoceni, tak je maze dolozit formou dalSich pfiloh.

Zavaznou osnovu Projektového zaméru sestavi Kancelair MAS a zvefejni ji nejpozdéji spolu s
Vyzvou MAS.

Zadatelé mohou pfi pripravé Projektového zaméru vyuzit bezplatnych konzultaci &i

informacnich seminait pofadanych Kancelaii MAS.

Projektovy zamér v jednom z nasledujicich formatll PDF, .doc, .docx a relevantni pfilohy je
nutné zaslat do datové schranky MAS na adresu: ferqghab. Projektovy zamér musi byt vzdy
odeslan z datové schranky zadatele! V opacném pfipadé jej MAS vyfadi pfi hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatel uvede do pfedmétu datové zpravy nazev a &islo
vyzvy, do které podava projektovy zamér. Odeslani datové zpravy musi probéhnout pied
ukon€enim pfijmu Projektovych zamért stanoveném ve vyzvach MAS. Projektové zaméry
zaslané po terminu pfijmu Projektovych zamérd na MAS jsou automaticky vyfazeny pro
nesplnéni terminu stanoveném vyzvou a neprobiha u nich dalSich administrace. O této

skute¢nosti jsou takto vyfazeni zadatelé informovani Kancelafi MAS,

Osobami opravnénymi k obsluze datové schranky MAS jsou manazefi MAS a vedouci SCLLD.
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Po prijeti projektového zaméru v datové schrance odesle Kancelai MAS (vedouci SCLLD)

zadateli datovou schrankou potvrzeni o pfijeti projektového zaméru.

Seznam prijatych projektovych zaméru zverejfiuje manazer MAS na webovych strankach
https://www.mastrestsko.cz/ do 5 pracovnich dnd od ukonceni pfijmu Projektovych zamérd na
MAS.

5 Hodnoceni projektu

MAS provadi hodnoceni a vybér projektovych zamérl na zakladé pfedem stanovenych kritérii
pro vybér Projektovych zamér. MAS dodrzuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru
projektl a kritéria, jez brani stfetu zajmu a zajiStuje, ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat

jedna zajmova skupina.

Hodnoceni projektu je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru
na MAS az do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektu

probiha ve tfech fazich:

1) Posouzeni souladu projektového zaméru s programovym ramcem OP TAK, kterou
provadi kancelai MAS (Manazer SCLLD pro OP TAK/vedouci SCLLD - tzv. formalni

nalezitosti a pfijatelnost)
2) Vécné hodnoceni, které provadi Vybérova komise MAS

o Vybér Projektovych zaméru, které provadi RO MAS, vCetné odeslani vyrozuméni s

Vlyjadienim MAS o souladu se schvalenou strategii SCLLD do vyzvy RO

o V pfipadé kladného vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO
nasleduje predlozeni piné zadosti o podporu véetné pfiloh, dle vyzvy vyhlasené RO OP TAK
a jejich pfiloh, do ISKP21+

3) Hodnoceni zadosti o podporu ze strany RO OP TAK piedlozenych pfes ISKP21+.
o Pravni akt — RO OP TAK

Vybérova komise provadi hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni
projektovych zamérl a vypliuje kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadi srozumitelné

odlvodnéni vysledku hodnoceni.
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5.1 Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym
ramcem OP TAK
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Posouzeni souladu projektového zaméru s Programovym ramcem OP TAK (dale jen
,Posouzeni souladu zaméru“ - posouzeni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) probiha mimo
systém MS 2021+ a provadi jej ManazZer SCLLD. Pfi Posouzeni souladu zaméru uplatfiuje
MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem (zpravidla manazer SCLLD) a zkontrolovani
jednim schvalovatelem (zpravidla Vedouci SCLLD). Schvalovatel je zaroveri druhym
hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroveh ovéfuje spravnost

hodnoceni prvniho hodnotitele.

Vystupem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu, ktery

je podepsan ze strany hodnotitele a ze strany schvalovatele.

Kancelar MAS zahajuje Posouzeni souladu pfijatych projektovych zamér( po ukonéeni pfijmu
Projektovych zamérl na MAS. Lhata pro provedeni Posouzeni souladu zamér( je 29
pracovnich dni od ukonéeni pfijmu zamér(, Ihita se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel

zamér k doplnéni.

Pokud pfi Posouzeni souladu zaméru Projektovy zamér nesplni jedno €i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k
doplnéni Projektového zaméru maximalné 2krat. Lhata pro doplnéni Projektového zaméru je
5 pracovnich dnu od odeslani zpravy (vyzvy k dopinéni) datovou schrankou z adresy nositele
SCLLD (MAS Trest'sko) do datové schranky zadatele, v odlvodnénych pfipadech a na zakladé
pisemné zadosti Zadatele doru¢ené do datové schranky MAS pied uplynutim lhaty pro
doplnéni Ize Ihdtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnl. V pfipadé nedostateéného
doplnéni, nebo v pfipadég, Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva
k doplnéni Projektového zaméru. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé neposle datovou
schrankou Projektovy zamér a pfilohy splfujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno —tzn.,
Projektovy zamér nesplnil Posouzeni souladu zaméru. Vedouci SCLLD zasle zadateli zpravu
datovou schrankou, kde ho informuje o ukon&eni Posouzeni souladu zaméru. Kazdy Zadatel
muze podat zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku Posouzeni souladu zaméru.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat.

Po uplynuti Ih(ty pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni pfipadnych zadosti o pfezkum a
opravného hodnoceni, informuje kancelai MAS (Manazer SCLLD pro OP TAK/vedouci

15



M Spolufinancovano
Evropskou unii

** %

=

SCLLD) elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonéeni procesu Posouzeni souladu zaméru
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véetné prezkumd. Lhata pro vécné hodnoceni zadina bézet nasledujici den od zaslani
informace o ukonéeni procesu Posouzeni souladu zameéru véetné prezkumu ¢lentiim Vybérové

komise.

5.2 Vécné hodnoceni

Za vécné hodnoceni zodpovida a provadi jej Vybérova komise MAS Trestsko. Vybérova
komise hodnoti jednotlivé Projektové zaméry, pfidéluje bodové hodnoceni, a vytvari zapis z
jednani a vyplfiuje kontrolni listy s hodnocenim projektovych zaméra. Vystupem hodnoceni je
seznam projektovych zaméru sefazenych sestupné podle dosazenych bodd. V prabéhu
vécneho hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli. Do vécného hodnoceni jsou
pfedany kancelafi MAS (vedouci SCLLD) Projektové zaméry, které splnily podminky

Posouzeni souladu zaméru.

Vybérova komise MAS Trestsko ohodnoti Projektové zaméry nejpozdéji do 20 pracovnich dnu
od ukonceni faze Posouzeni souladu zaméru (po uplynuti Ihlty pro podani zadosti o pfezkum,
resp. po podani vzdani se prava podani zadosti o pfezkum vSech zadatel(, resp. po vyfizeni
Zadosti o pfezkum ve fazi Posouzeni souladu zaméru) podle schvalenych kritérii pro vécné

hodnoceni.

Vécné hodnoceni v§ech predlozenych Projektovych zamérl ve vyzvé MAS provadi Vybérova
komise MAS TreStsko (Clenové komise pfitomni na jednani). Na jednani Vybérové komise
MAS vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektovému zaméru. Vécné
hodnoceni predlozenych projektovych zaméru (kontrolni list pro kazdy projektovy zamér) a
seznam hodnocenych projektovych zaméru sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje

Vybérova komise.

Kancelaif MAS (Manazer SCLLD pro OP TAK/vedouci SCLLD) zasila pozvanku na jednani
Vybérové komise MAS nejpozdsji 5 pracovnich dnil pied jednanim na RO OP TAK (zastupce
RO OP TAK se muze udastnit jednani v roli pozorovatele). Zasilani probiha pres sdilenou
tabulku vytvofenou RO OP TAK.

Kancelaf MAS (Manazer SCLLD/vedouci SCLLD) pfipravi veSkerou dokumentaci a podklady
pro hodnoceni (Projektovy zamér a referenéni dokumenty uvedené v kontrolnim listu).
Podklady pro hodnoceni obdrzi elektronicky ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich
dna pred jednanim Vybérové komise.
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Kancelar MAS (Manazer SCLLD/vedouci SCLLD) zajisti pfed zahajenim hodnoceni proskoleni
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vSech ¢lent Vybérové komise o stfetu zajmu a seznami &leny s preferenénimi kritérii a

zpusobem jejich hodnoceni.

Na &leny Vybé&rové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu. Clenové Vybérové komise,

ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jednani neucastni.

Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému Projektovému zaméru, ktery je
sougasti zapisu z jednani Vybé&rové komise jako pfiloha. Clenové Vybérové komise hodnoti
konsensualng, v pfipadé, Zze se nazorové rozdily nepodafi vysvétlit a najit konsensus, mlze
prfedseda Vybérové komise nechat o vysledku hodnoceni hlasovat. Pfedseda VK podepisuje

vysledny kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru.

Zapis z jednani Vybérové komise obsahuje Projektové zaméry rozdélené na ty, které splnily a
nesplnily podminky vécného hodnoceni. Projektové zaméry, které splnily podminky vécného
hodnoceni jsou sefazené sestupné podle dosazenych bodl, Pokud ziskaji dva a vice
Projektovych zamérl stejny pocet bodl, postupuje se nasledovné: v pfipadé stejného poctu
(rovnosti) bodu je preferovan projekt s nizsi celkovou vysSi dotace v K&, v pfipadé pretrvavajici

vvvvvv

datovou schranku.

Z jednani je pofizen nejpozdéiji do 5 pracovnich dni zapis, ktery podepisuje pfedseda VK poté,
co jsou s navrhem zapisu seznameni vSichni Clenové KV, ktefi se jednani ucastnili, a nemaji

k nému namitky, a je zvefejnén na strankach MAS.

Pisemny zapis musi obsahovat vzdy:

datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastniku/prezencni listinu

e prehled hodnocenych projektovych zamér( véetné podrobného zdivodnéni
prfidélenych bod( a informace o splnéni/nespinéni minimalni bodové hranice

e seznam projektovych zaméru doporuc¢enych a nedoporucenych k podpore

e informace o stfetu zajmu
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O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan odeslanim zpravy o vysledcich vécného
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hodnoceni datovou schrankou z adresy nositele SCLLD (MAS Trestsko) do datové schranky

Zadatele, a to do 5 pracovnich dnl od ukonéeni jednani Vybérové komise.

Ode dne doruceni zpravy o vysledcich vécného hodnoceni datovou schrankou bézi Zadateli
Ihdta pro moznost podani zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku

vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani zadosti o pfezkum vzdat.

Po uplynuti IhGty pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani
zadosti o prezkum vSech Zzadatell, resp. po vyfizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného

hodnoceni jsou Projektové zaméry pfedany Rozhodovacimu organu MAS Trest'sko.

5.3 Vybér Projektovych zaméru

Proces vybéru Projektovych zaméru je soubor &innosti, které jsou vykonavany v obdobi od
ukonéeni Vécného hodnoceni Projektovych zamér( do jednani Rozhodovaciho organu MAS
Trestsko. Cilem Vybéru Projektovych zaméru je vybrat transparentné na zakladé vysledkd
hodnoceni Projektovych zaméru takové zaméry, které pfisp€ji k pInéni cild SCLLD.
Podminkou pro zafazeni Projektového zaméru do procesu Vybéru je splnéni podminek

vécného hodnoceni MAS.

Rozhodovaci organ nesmi ménit bodové ohodnoceni a pofadi Projektovych zamérl z vécného

hodnoceni. Za vybér projektl je odpovédny Rozhodovaci organ MAS Trest'sko.

Vedouci zaméstnanec SCLLD zasila pozvanku na jednani ¢lendm Rozhodovaciho organu
nejpozdsiji 5 pracovnich dni pfed jeho jednanim. Pozvanka na jednani RO je poslana i na RO
OP TAK — MAS ma povinnost zvat na jednani RO zastupce RO OP TAK a musi zastupci RO
OP TAK umoznit iéast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada

(zaslani pfes sdilenou tabulku).
Jednani RO se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnli od ukonéeni faze vécného hodnoceni.

RO vybira Projektové zaméry na zakladé navrhu VK. Clenové RO, kteFi provadi vybér

Projektovych zamérd, nesmi byt ve stfetu zajma.

V pfipadé, Zze nastane situace, kdy neni mozné posledni podany projektovy zamér spadajici

do alokace vyzvy podpofit v plné vysi, a Zadatel nema zajem o podporeni pouze Castecné, je

18



M Spolufinancovano
Evropskou unii

** %

=

mozné nabidnout nevy&erpanou alokaci dalSimu v pofadi a takto pokracovat az do chvile, kdy
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je alokace vycCerpana i jiz nejsou zadné dalSi vhodné projektové zaméry.

RO muze urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnimi projekty jsou
v8echny projekty, které splnily podminky vécného hodnoceni i dalsi podminky vyzvy MAS, ale
ve vyzve neni dostatek financnich prostfedkl na jejich podporu. Pocet nahradnich projektl ve

vyzvé neni omezen.

Z jednani Rozhodovaciho organu sepise kancelar MAS pisemny zapis, a to do 5 pracovnich dni

od jednani RO a vyvési jej na webové stranky www.mastrestsko.cz

Pisemny zapis musi obsahovat tyto informace:

e datum a Cas zalatku jednani,

e seznam osob podilejicich se na schvalovani/prezencéni listina,

e seznam projektovych zamérd doporucenych a nedoporucenych k podpore véetné oznaceni
projektd nahradnich,

e informace o stretu zajmu.

Zapis je odsouhlasen a podepsan pfedsedou RO poté, co jsou s navrhem zapisu seznameni

vSichni €lenové VK, ktefi se jednani u€astnili, a nemaji k nému namitky.

Vybranym projektovym zamérim je vydano Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii
do vyzvy RO. Kladné vyjadreni je vydavano véem projektdm, které spinily podminky vyzvy
MAS (tj. mimo jiné i minimalni pozadovany pocet bodu ve vécném hodnoceni).Tento dokument
je povinnou pfilohou piné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v ISKP21+.

Vyjadfeni elektronicky podepisuje vedouci CLLD (pfip. jina vedoucim povéfena osoba).

Kancelai MAS do 10 pracovnich dnt od ukon&eni vybéru Projektovych zamérl ptedava RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vSech predloZzenych Projektovych zamérl a zapisy z

jednani pfislusnych organt MAS (VK a RO, v pfipadé prfezkumu ¢i stiznosti také KV).

Kancelai MAS zasila Zadateli zpravu o vysledcich vybéru Projektovych zamérd datovou
schrankou z adresy nositele SCLLD (MAS TreStsko) do datové schranky zadatele, a to do 5

pracovnich dnli od ukonceni jednani RO.

Kancelai MAS zvefejfiuje zapis vCetné seznamu vybranych a nevybranych Projektovych
zamérli/nahradnikd na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru Projektovych

zamera. Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektd mize Zadatel podat stiznost
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5.4 Podani plné zadosti o podporu do ISKP 21+ ze strany
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zadatele

MAS provadi hodnoceni a vybér Projektovych zamérl mimo monitorovaci systém ISKP21+. V
pfipadé, Ze byl projektovy zamér vybran MAS, tak dalSim krokem Zadatele je zpracovani a

podani zadosti o podporu integrovaného projektu prostfednictvim ISKP21+.

V tomto kroku postupuje Zadatel dle podminek nadifazené vyzvy RO OP TAK pro podani
Zadosti o podporu, zvefejnénych na webu s textem vyzvy RO, konkrétné na:

https://optak.gov.cz/technologie-pro-mas-clld-vyzva-ii/a-610/

Jednou z povinnych pfiloh pfi podani zadosti o podporu do systému ISKP21+ je ,,Kladné

vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO“ (viz vyse).

PFiloha ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO* je platna 60
kalendarnich dni od data podepsani pfilohy opravnénou osobou (toto datum je dano datem
uvedeném v elektronickém podpisu opravnéné osoby). Datum platnosti pfilohy je uvedeno
pfimo v dokumentu ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvélenou strategii do vyzvy RO*. Pokud v
této Ihuté zadatel nepredlozi plnou zadost se vSemi povinnymi pfilohami do nadfazené vyzvy
RO OP TAK prostiednictvim ISKP21+, pozbyva toto vyjadieni své platnosti, projednana

alokace na projektovy zamér propada a bude pouzita v dalSi vyzvé MAS.

Elektronickou zadost o podporu v ISKP21+ vzdy pfi podepisuje vedouci zaméstnanec SCLLD,

jemuz je Zadost nasdilena zadatelem.

Zpusob jednani v ISkKP21+ musi byt nastaven jako Podepisuji vSichni signatafi. Jako prvni
signataf v poradi je nastaven vedouci manazer SCLLD, jako druhy signataf v poradi je
nastaven statutarni zastupce Zadatele (pfipadné osoba s plnou moci zastupujici Zadatele),
jako &tenar projektu je nastaven Manazer SCLLD (zpravidla hodnotitel projektového zaméru).
Zadatel tedy v ISKP21+ nastavi pocet signatafi na min. 2 (vedouci manazer SCLLD a

statutarni zastupce Zadatele).

Jakmile bude mit Zadatel zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje kancelai MAS, Ze zadost
je v ISKP21+ finalizovana a Zze Zzada o posouzeni shody se zamérem pfedloZzenym na MAS.
Tato Zadost o kontrolu udaji musi byt zaslana na MAS nejpozdéji 5 pracovnich dnu pred

uplynutim IhGty platnosti ,Vyjadfeni MAS o souladu se schvalenou strategii do vyzvy RO".
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Manazer SCLLD (zpravidla hodnotitel) posoudi, jestli je Zadost o podporu v souladu s plivodné
predlozenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova pozadovana ¢astka, pfip. dalsi
parametry hodnocené kritérii MAS) a pokud ano, da pokyn vedoucimu SCLLD, aby zadost
elektronicky podepsal v ISKP21+. Timto postupem MAS osvédci soulad elektronické zadosti
s Projektovym zamérem, jez byl pfedmétem hodnoceni MAS. Nasledné zadost podepiSe
elektronicky i opravnéna osoba zadatele, a tim je zadost o podporu pfipravena k podani na
RO OP TAK, kde nasledné& podiéha hodnoceni dle pravidel vyzvy RO.

6 Prezkum hodnoceni projektovych zaméru

Zadatel muze podat zadost o prezkum, pokud nesouhlasi s postupem MAS. M(ize se jednat o
prezkum Posouzeni souladu zaméru (hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti) nebo o
prezkum vécného hodnoceni. Proti neschvaleni projektti zadatel nepodava prezkum hodnoceni
projekta ale stiznost proti postupu MAS (viz kap. 10 Internich postuptl). Kazdy Zadatel miize podat
zadost o prezkum nejpozdeji do 15 kalendarnich dni ode dne doruéeni oznameni o vysledku
posouzeni souladu zaméru/vécného hodnoceni. Zadatel vypini Zadost o ptezkum. Zadost se zasila na

vedouciho zaméstnance SCLLD datovou schrankou.

6.1 Postup pro pfezkum hodnoceni projektd — posouzeni
souladu zaméru

e Poobdrzeni zadosti o pfezkum vedouci pracovnik SCLLD svola do 10 pracovnich dni Kontrolni
a monitorovaci vybor, ktery pfipominky posuzuje a rozhoduje o nich.
e Zjednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:
- datum a &as zacatku jednani,
- jmenny seznam ucastnik,
- struény popis obsahu Zzadosti o pfezkum véetné identifikace projektového zaméru,
- osoby vylou€ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajm,
- rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odtvodnéni.
e Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendainich dni od doruéeni zadosti o
divodech prodlouzeni lhaty bude Zzadatele kancelaif MAS informovat prostfednictvim datové
schranky.
e Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.
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e Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za dlivodnou, vraci se zadost do faze kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a jsou hodnotiteli pfehodnocena uréena kritéria do 7
pracovnich dnu.

o Jestlize Kontrolni a monitorovaci vybor shleda Zzadost o pfezkum hodnoceni za ned(ivodnou
nebo ¢aste¢né divodnou, bude zadost vyfazena.

¢ Informaci o vysledku zasila kancelaf MAS a to do 5 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolniho

a monitorovaciho vyboru pfes datovou schranku.

Schvalovatel informuje vyfazeného Zadatele o moznosti vzdani se prava na pfezkum, a to na zakladé
dokumentu Vzdani se prava podat zadost o pfezkum (vzor www.mastrestsko.cz) a to do 5 pracovnich
dni od zmény stavu. Toto je mozné z dlvodu urychleni administrace Zadosti o podporu, av§ak pouze
v pfipadé, Zze se vzdaji vSichni relevantni zadatelé (tzn. ti, ktefi byli vyfazeni pro nesplnéni FNaP).

Vzdani se prava podat Zadost o pfezkum je Zadatelem zasilano pfes datovou schranku.

6.2 Postup pro pfezkum hodnoceni projektovych zaméru —
vécneé hodnoceni

e Po obdrzeni zadosti o pfezkum vedouci pracovnik SCLLD svola Kontrolni a monitorovaci
vybor, ktery pfipominky posuzuje a rozhoduje o nich.

e Zjednani Kontrolniho a monitorovaciho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat
minimalné nasledujici informace:
- datum a Cas zacatku jednani,
- jmenny seznam Uc¢astnikd/prezencni listinu,
- struény popis obsahu zadosti o pfezkum v¢etné identifikace projektového zameéru,
- osoby vylou€ené z rozhodovani o dané zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmu,

rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), v€etné odivodnéni.

¢ Kontrolni a monitorovaci vybor rozhodne do 30 kalendarnich dni od doruéeni zadosti o
dlvodech prodlouzeni Ihaty bude Zadatele kancelaf MAS informovat elektronicky.

¢ Kontrolni a monitorovaci vybor pfezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané zadosti o pfezkum.

e Bude-li zadost o pfezkum hodnoceni shledana za ddvodnou &i ¢aste¢né divodnou, vraci se
Zzadost do faze vécného hodnoceni. Vybérova komise do 7 pracovnich dnd bude znovu hodnotit
pouze ta kritéria, u nichz byla zadost o pfezkum shledana jako divodna nebo ¢astecné
neddvodna.

e Jestlize KontroIni a monitorovaci vybor shleda zadost o pfezkum hodnoceni za ned{ivodnou,
vécné hodnoceni zUstava v platnosti.

e Informaci o vysledku zasila kancelaf MAS a to do 5 pracovnich dni od rozhodnuti Kontrolniho
a monitorovaciho vyboru pfes datovou schranku.

22



** %

S Spolufinancovano (AN w
* it MINISTERSTVO
Xk EVl'OpSkOU unil PRUMYSLU A OBCHODU m

e Se schvalenim projektovych zaméri Rozhodovacim organem a vyhlasenim vysledku vyzvy

musi MAS pockat az do konce vyfeseni vSech prezkumu.

Vedouci zaméstnanec SCLLD informuje Zadatele o moznosti vzdani se prava na pfezkum, a to na

zakladé dokumentu Vzdani se prava podat zadost o pfezkum (vzor na www.mastrestsko.cz) ato do 5

pracovnich dni od schvéleni zapisu z jednani VK. Toto je mozné z dlivodu urychleni administrace
Zadosti o podporu projektového zaméru, avdak pouze v pfipadé, ze se vzdaji vSichni hodnoceni

Zadatelé. Vzdani se prava podat Zadost o pfezkum je Zadatelem zasilano pfes datovou schranku.

7 Postupy pro posuzovani zmén projektl

Postup pro posuzovani zmén projektil je dan pravidly RO OP TAK. V pfipadé, Ze pfijemce
dotace bude podavat zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelafe MAS potvrzovat,
Ze zmeéna pozadovana pfijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS.
Pracovnici kancelare MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD
MAS TreSt'sko. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadfuji k pfedloZzené Zadosti o zménu projektu

do 5 pracovnich dnl od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zzadost o zménu.

Odpoveédnost za Upravy projektd v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané zadatele, Upravy
projektd neprovadi organ MAS, ale zadatelé, pfiCemz kancelai MAS se vyjadfuje k vlivu
planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro

pfehodnoceni vécného hodnoceni ma hodnotitel projektového zaméru.

8 Auditni stopa, archivace

MAS je povinna uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem OP
TAK a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31.
prosince 2035), a zaijistit tak dostateCnou auditni stopu o realizaci programového ramce
OP TAK.

Archivace je provadéna v souladu se Spisovym a skartaénim fadem Mistni akéni skupiny

Trest'sko, o0.p.s.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal§im povéfenym organim CR nebo EU, poskytne

jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych
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realizaci Programového ramce OP TAK, a zajisti pfistup k veSkerym dokladlim a dokumenttiim

souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK.

MAS je zarover povinna informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem
OP TAK a o jejich vysledcich.

9 Nesrovnalosti a stiznosti

Za veskeré kroky je odpovédny vedouci zaméstnanec CLLD.

Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho postupu

musi MAS prosetrit.

Ze stiznosti je zfejmé, Ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve vliastnim zajmu,

upozorfiuje na nedostatky ¢i zavady, jejichz feSeni nalezi do pusobnosti MAS.

Postup vyfizovani stiznosti:

e StiZznost Ize podat pisemné& na adresu sidla MAS ¢&i elektronicky na e-mail mas-
trestsko@seznam.cz &i pfes datovou schranku ferghab a bude sméfovana k rukam vedouciho
pracovnika SCLLD.

e Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Jestlize stiZznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan vedoucim pracovnikem
SCLLD k jejich doplnéni ve stanovené |haté. Stézovatel je poucen, Zze pokud nejasnosti, které
by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiZnost bude vedena ve sloZce stiZznosti bez daldiho
proSetfeni.

e Obdrzi-li MAS stiznost, zaeviduje ji a nasledné vedouci pracovnik SCLLD informuje o jejim
prijeti statutara a Kontrolni a monitorovaci vybor. Vedouci pracovnik SCLLD stiznost proSetfi a
postoupi k vyfizeni v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnl od jejiho doruéeni. Ve
stanovené lhaté musi byt st€Zovatel, statutar a ¢lenové Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
pisemné C&i elektronicky (prostfednictvim e-mailu i datové schranky) vyrozuméni o vyfizeni
stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢asteéné
davodnou ¢€i nedlivodnou. MAS se vyjadfi ke vSem bodim stiznosti. Sdéli, ktera Setfeni
provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. Byla-li stiznost shledana d{ivodnou
¢i ¢aste¢né dlvodnou, udini nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfenich,

pfijatych k napravé, u€ini zaznam.
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o Casteéné divodna a diivodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna
stiznost je vyfizena vyrozuménim st&Zovatele.

e MAS proSetfuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné.

e Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovana nebude, se zalozi ke stiznosti. Je-li
rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym
zpUsobem, jako u stiznosti, kde je odesilatel znam. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé
stavu se zaklada.

e MAS neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skuteénosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

MAS stézovatele pisemné vyrozumi a jeho dal§i podani ve stejné véci zalozi.

Do 5 pracovnich dni po obdrzeni stiznosti na ¢innost MAS, informuje vedouci pracovnik SCLLD
statutara a Kontrolni a monitorovaci vybor k proSetfeni stiznosti. Vedouci pracovnik SCLLD prebira
odpovédnost za vyfizovani stiznosti na €innost MAS. Ten stiznost spole€né se statutarem a Kontrolnim

a monitorovacim vyborem prosetfi a postoupi k vyfizeni dle vySe uvedeného postupu.
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P¥ilohy

Priloha €. 1 — Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na administrativni kontrole a kontrole

prijatelnosti, vybéru, schvalovani vybéru projektll a provéreni postuptu MAS

Stret

1.

pro OP TAK

zajmu je blize definovan v kapitole 3.3. Internich postupd MAS pro OP TAK.

Kazda osoba, ktera se ucastni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti
(dale jen administrace), vybéru, schvalovani vybéru projektl a provéreni

postupu MAS pfijima nasledujici ustanoveni (dale ,Eticky kodex").

. Kazda osoba zapojena do administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti (dale

jen administrace), vybéru, schvalovani vybéru projektll a provéreni postupu
MAS si neni védoma, ze by se ocitla v potencialnim/skute¢ném stretu zajmu
v souvislosti s administraci, vybérem, schvalovanim vybéru projekti a

provéreni postupu MAS.

Osobnim zajmem se rozumi jakykoli zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést
dotéené osobé nebo osobé blizké pfipadné fyzické nebo pravnické osobé,
kterou zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci jakykoli prospéch

(majetkovy ¢€i jiny) nebo poskozeni tfetich osob v prospéch ji samotné.

. Pokud ma osoba zapojena do administrace, vybéru, schvalovani vybéru

projektd a provéfeni postupu MAS na pfidéleném projektu osobni zajem, je
povinna tuto skuteénost oznamit neprodlené vedoucimu pracovnikovi SCLLD,
ktery dot&eny projekt pfidéli nepodjaté osobé. (Pfed zahajenim vybéru projektd,
podepiSe kazdy zaméstnanec MAS, ¢len Vybérové komise a Kontrolniho a
monitorovaciho organu tento Eticky kodex). Rovnéz nebude takto dotéena
osoba zasahovat do jednani tykajicich se projektu &i je jakymkoli zpusobem
ovlivhovat. V pfipadé ¢lend organud MAS (Vybérova komise, Rozhodovaci
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organ, Kontrolni a monitorovaci vybor) tato osoba nebude zasahovat do jednani

** %

tykajicich se projektlt predlozenych v dané Fichi.

5. Kazda osoba se zavazuje, Ze v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se
mohlo jednat o potencialni stfet zajmu, nebo nestane-li okolnost, ktera by mohla
k takovym pochybnostem vést, oznami tuto skuteCnost vedoucimu
pracovnikovi pro SCLLD. Do doby rozhodnuti této osoby musi byt pozastavena

veskera Cinnost dot€ené osoby v dané véci.

6. Kazda dotCena osoba si je védoma dusledkl, které by plynuly z udéleni

nepravdivého prohlaseni.

7. Kazda dotéena osoba potvrzuje, Ze vSechny zaleZitosti, které ji budou svéreny,
uchova vduavérnosti, zachova miCelivost o osobnich udajich a o
bezpecCnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni
osobnich udajl, dle zakona €. 101/2002 Sb. Zakon o ochrané osobnich udaji
a o zméneé nékterych zakonu, (napf. nezverejni Zzadné divérné informace, které
jibudou sdéleny nebo které zjisti. Informace, které ji budou sdéleny, nezneuzije.
Zejména souhlasi s tim, ze bude uchovavat v duvérnosti veskeré informace Ci
dokumenty, které ji budou poskytnuty nebo které odhali &i pfipravi v pribéhu
hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasi s tim, Ze tyto informace a
dokumenty budou pouzity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou
poskytnuty zadné treti strané. Rovnéz souhlasi, Ze si neponecha kopie zadnych

pisemnych informaci, které ji budou poskytnuty).

8. Kazda osoba zapojena do administrace, vybéru, schvalovani vybéru projektd a
provéfeni postupu MAS nepfijima ani nevyzaduje laskavosti, usluhy &i dary Ci
jina opatfeni, ktera by vedla k naruSeni nestranného pfistupu po dobu Zivotniho

cyklu podaného projektu.
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9. Pokud je osobé zapojené do administrace, vybéru, schvalovani vybéru projektd
a proveéreni postupu MAS v ramci jeho Cinnosti spojené s projektem nabidnuta
jakakoli vyhoda (zvyhodnéni v budoucim osobnim ¢i profesnim Zivoté, hmotné
zainteresovani €i jiné vyhody) oznami tuto skute¢nost vedoucimu pracovnikovi
SCLLD.

10.Tento Eticky kodex je platny pro vSechny osoby podilejici se na administraci,
vybéru, schvalovani vybéru projektl a provéreni postupu MAS od podani
Zadosti na MAS az po ukonceni udrzitelnosti projektu. Pokud je dot€ena osoba
ve stfetu zajmO uvedenych v tomto dokumentu, nesmi tento Eticky kodex

podepsat, pfipadné je podepsan pouze pro urcité Fiche.

Odkaz na Vyzvu MAS, které jsou pfedmétem administrace, vybéru, schvaleni vybéru

projektu a provéreni postupu
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Priloha €. 2 — Interni pravidla pro Vybérovou komisi MAS
Trest'sko v ramci OP TAK

Interni pravidla pro Vvybérovou komisi MAS Trest'sko

v ramci OP TAK

Zadosti o podporu projektového zaméru, které prosly kladné posouzenim projektového zaméru, budou

bodové ohodnoceny Vybérovou komisi MAS dle pfedem danych preferencnich kritérii, schvalenych

Rozhodovacim organem MAS pro danou vyzvu na projektové zaméry OP TAK.

Obecna pravidla

1.

2.

Vybérova komise ma sedm ¢lend a ze svého stfedu si voli pfedsedu.

Kazda Zadost o podporu projektového zaméru bude hodnocena véemi &leny vybérové komise

pfitomnymi na zasedani VK konsenzualné.

Hodnotitel nesmi mit osobni i profesni vztah k projektu/Zadateli, ktery hodnoti. Pfed zahajenim
hodnoceni a vybérem projektovych zamérd, podepiSe kazdy ¢len Vybérové komise Eticky

kodex.

Vybérova komise je usnasenischopna v pfipadé, ze vefejny sektor ani zadna ze zajmovych
skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav a zaroven je pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina ¢lend.

Pro splnéni vécného hodnoceni musi projekt dosahnout alespofi minimalni bodové hranice

stanoveneé v pfislusné vyzvé.

V pribé&hu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Postup hodnoceni projektovych zaméri konsenzualné

1.

Vécné hodnoceni projektovych zamérl VK probéhne do 20 pracovnich dnl od ukongeni
posouzeni souladu zaméru vsech projektovych zaméru nebo do 20 pracovnich dni od vyfizeni

posledniho pfezkumu posouzeni souladu projektového zaméru, dle toho, co nastane pozdéji.

Vybérova komise hodnoti projektové zaméry na zakladé podkladd zaslanych elektronicky

kancelafi MAS v dostate€ném predstihu.
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VK hodnoti a vybira jednotlivé projekty za ucasti feditele spole€nosti a vedouciho zaméstnance
pro realizaci SCLLD. Reditel ani vedouci zaméstnanec SCLLD nezasahuji a nepodileji se na

hodnoceni projektd. Jsou pouhymi pozorovateli.

VK hodnoti projekty v souladu s vyhladenou vyzvou MAS podle preferencnich kritérii MAS
schvalenych RO.

Clenové vybérové komise se konsenzualné shodnou na vysi bod( a jejich zdGvodni v ramci
kazdého hodnoticiho kritéria a nasledné sectou body za tato jednotliva kritéria. Vysledky za
kazdé jedno kritérium a za celkovy soucéet bodu se zapisuji do kontrolniho listu, na zakladé,
kterého se provadi hodnoceni. Vysledkem hodnoceni projektovych zaméra tak bude jeden
vyplnény kontrolni list pro jeden projektovy zamér, ktery prochazi vécnym hodnocenim. Tento
kontrolni list podepiSe pfedseda VK a pfeda jej zaméstnancum MAS.

Predvybér projektovych zaméri Vybérovou komisi

1.

Pfedseda Vybérové komise spoleéné s pracovnikem MAS prekontroluji soucty bodl z
jednotlivych hodnoticich kritérii a vysledné hodnoceni (celkovy soucet bodu za projektovy

zamér), zapis téchto udaju do kontrolnich listd a do zapisu.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi pofadi projektovych zaméra. Pfi
shodném poctu bodu jsou projektové zaméry Fazeny podle nizSi poZadované dotace (pokud ani
toto nerozhodne, pak podle dfivéjSiho data a asu doruéeni projektového zaméru pfes datovou
schranku). Na zakladé téchto hodnot se projektové zaméry sefadi od nejlépe hodnoceného po
nejhife hodnoceny a provede predvybér Zzadosti dle bodového hodnoceni a aktualnich

finan¢nich prostfedkl pro zadosti alokovanych na danou vyzvu.

Vedouci pracovnik SCLLD/manazer MAS vyhotovi Navrh seznamu

doporuéenych/nedoporucenych projektovych zamérd s uvedenim bodového zisku.

Castedny zapis ze zasedani VK je zvefejnén na webovych strankach MAS do 5 pracovnich dni
od schvaleni zapisu pfedsedou VK. Neobsahuje jednotlivé kontrolni listy projektovych zaméru.
Uplny zapis ze zasedani VK je zvefejnén na webovych strankach MAS az ve chvili uplynuti
IhGty pro pfezkum projektl/vyfeSeni vSech pfipadnych pfezkumi/v pfipadé, Ze se vSichni
zadatelé vzdaji prava na prezkum dle toho, které datum nastane pozdéji. Zapis je zvefejnén do

5 pracovnich dni od data uvedeného vySe v tomto bodé.
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